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2 Efterkontroll av matning

Den hér handboken ér till for dig som ska jamfora méatkvitton med redovisade
maétningar i transportsystemet. Genom handboken far du en beskrivning éver hur du
skapar en efterkontroll och arbetar med en efterkontroll. Du far t.ex. veta hur du
lagger till matkvitton i en efterkontroll.

Om du har fragor och inte hittar det du séker i handbdckerna kan du skicka
e-post eller ringa till Biometrias support. Mer information om var support hittar du pa
Violweb eller biometria.se.

E-post: transport.support@biometria.se
Telefon: 010-228 59 00
Biometria
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3 Efterkontroll

Vid en transportaffar ar det befraktaren som bestéller och/eller betalar transporten.
Ett transportforetag ansvarar for att transporten utfors enligt befraktarens
bestéllning. Transportéren dr den part som utfor transporten at transportforetaget.

Nér en last transporteras far transportéren oftast ett métkvitto, en kopia pa
maétningen. Transportforetag och transportérer kan kontrollera att de har fatt betalt
for utforda transporter genom att jaimfora métkvitton med redovisade métningar i
transportsystemet. Efterkontroll anvands for att underlatta den avstdimningen.

4 Skapa efterkontroll

4.1 Skapa efterkontroll

Ga in under tjdnster i menyraden, vélj transport och sedan skapa efterkontroll. Ett
fonster oppnas dar du kan skapa en efterkontroll.

2% Skapa efterkontroll 1 _ ||:||z|

Nam: ||

Bedavisningsnr: I Laoa til

I RNR | F'Drteckningl Kvillul Status | Andiad | Kontrollera | Kontrallerad | Hkod Ansvl Intrr Ansy | Hkod Lllll Intrr LItf I Trans * | Tabort

r~ Kontrollera RMR
i+ Ett & géngen
= Flera samtidigt

Status———
[~ Transportprisraknad

[ E|transportprisraknad
[~ Ejtransportprismatt
[~ dwvisad

[~ Saknas

[~ Ejkontrollerad

7 &lla

Al | >

AnwlD: UppID atum: BndiD atum:
Isdcmafr I I

Bild 1. | det har fonstret kan du skapa en efterkontroll.

I faltet namn ska du ange ett namn till efterkontrollen. Att fylla i faltet ar obligatoriskt,
faltet ar darfor rodmarkerat i bilden ovan.

Nar du har fyllt i namnet kan du spara efterkontrollen.

Biometria
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Bra att veta:

- Det namn du ger efterkontrollen kan inte dndras efter att efterkontrollen har
sparats. Kontrollera darfor att namnet ar korrekt. Andrar du namn och sparar
efterkontrollen har du skapat en ny efterkontroll med ett nytt namn.

- Efterkontrollen ar kopplad till ditt anvdndarID, ingen annan kan se den.

4.2 Lagg till rnr till efterkontroll

Det finns tva olika satt att lagga till méatkvitton till en efterkontroll. Dels kan du lagga
till redovisade matningar fran en férteckning och dels kan du sjilv mata in
redovisningsnumren. Detta gor det mojligt att jamfora vilka rnr som finns i VIOL med
vilka rnr du har pa matkvittona.

4.21 Lagg till redovisade matningar

Lagg till de redovisade matningar som du vill kontrollera och jamféra med
maétkvitton. Sting garna ner aktuell efterkontroll innan sa att efterkontrollen inte ar
oppen nar du ska lagga till redovisade matningar.

G4 in under tjdnster i menyraden, vélj transport och sedan forteckning redovisad
mdatning. Sok efter redovisade matningar som du vill jaimfora med dina matkvitton.

&% Transport Forteckning redovisad matning 1 P ] 4|
Ul I Resultat
D atumn fr o m: 20070705, Datum t o m: 20070708, Datumtyp: Bedovisningsdatum, Fontrollera....
Transportfaretag: 86290, Transportzedel: Inkl ranzportzedel, Status: Alla, Wikt Tatal SaiEE.
Antal: [ 1128 w
RNR | Gen|MS Trp Status | Larmk.od Befraktare | Befraktars Befraktare Anl-sl\ll;fctlag Anlsr:ftrgf[tag Ay tta—
1 0 P O0812  ODOooD 86250 (0000
1 0 L
1 0 P
1 0 P
1 0 P I
418939 1 0 P 301
[ |41993340 1 D P 55255 0oooo 86290 0oooo
[ |419333430 1 0 P 55255 0oooa 86290 0oooo
T #1900 1 0 P 55255 0oo30 86290 0oooo
T |#1msmmio 1 0 P 55255 ooozo 86290 0oooo
T 4193520 1 0 P 55255 00050 86290 0oooa
: 41893854 0 1 0 P 55255 ooozo 86290 0oooo i
41833355 0 1 0 P 55255 0oooa 86290 0oooa
[ |41ms3E 0 1 0 P 55255 0oooo 86290 0oooo
I [#m3mEEr 2 1 1 P 50948 0oooo 86230 0oooo
: 41893358 2 1 1 P 55255 0oozo 86290 0oooo =
« T } ~ | S T T T L|J

Bild 2. Markera en eller flera métningar som du vill jamféra med méatkvitton.
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Resultatet visas under fliken resultat. Markera en eller flera rader med de redovisade
matningar som du vill jaimfora med méatkvitton. Du kan markera flera rader genom
att halla nere ctrl tangent pad tangentbordet och markera aktuella rader. Du kan ocksa
markera ett intervall genom att shift-klicka pa tva rader. Tryck pa knappen
kontrollera (bild 2, nr 1).

Fonstret forteckning efterkontroll 6ppnas. SOk efter den efterkontroll du vill lagga in
de redovisade métningarna 1.

- | Forteckning efterkontroll 1 _ |E||i|

Urwal | Resultat

Marnn: Ju

Antal: I 2

Namnl Skapad I Andrad |Kontmllerad 1=
Juli 20070708 20070708

Julil - 20070708 20070708

B
4| | »

Bild 3. Dubbelklicka p& den efterkontroll du vill lagga in redovisade matningar i.

Resultatet visas under fliken resultat. Dubbelklicka pa raden med den efterkontroll du
vill ldgga in redovisade matningar i. En meddelanderuta kommer upp med frdgan om
du vill 1agga till matningarna i efterkontrollen.

VIOLIS ]

‘;i/.‘ Yill du lagga matningarna ill efterkontrollen?

es | Mo I

Bild 4. Svara yes pa fragan om du vill lagga till matningarna i efterkontrollen.

Svara yes om du vill ldgga till mitningarna i efterkontrollen. Ett nytt fonster 6ppnas.

Fonstret efterkontroll 6ppnas och redovisade métningar l4ggs in i efterkontrollen med
markering i kolumnen férteckning.

Biometria
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2% Skapa efterkontroll 1 —[o =]

Marni: IJuﬁ]

Bedovisningsr. | Lagg til

RMR |Fdrteckning|lelo| Statug |And|ad|Kontro\lera Kontrollerad HkodAnsvllnlnrAnslekod UllllntantflTransportﬁr =1 Tabart
41580082 i ¥ Pristaknad i 20070708 86230 00000 86290 00000 8791913
[ |#ss0s6 1 e Sakeas L 200708 ’é””é’i':‘;;n!;
41580083 i ¥ Ejprisrdknad i 20070708
| |#msooss w0 o Frisisknad ¥ 20070708 86250 OOOOD  SE280 00000 8782327 % Fm il
[ |41500004 i ¥ Prigtdknad o 20070708 86230 00000 86290 00000 8792210
[ |40 & Ei [ Stalus
I~ Transportprisiaknad
I Eijtransportprisraknad
I Ejtransportprismatt
I Awvizad
I~ Saknas
I~ Ejkontrollerad
I~ Alla
4] [ +[]
Al UpplDatunn: AndiD atum:
[sdematt [e0070708 [z0070708

Bild 5. De redovisade méatningarna har lagts till i efterkontrollen.
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4.2.2  Lagg till matkvitton
Lagg till de métkvitton som du vill kontrollera och jamfora med redovisade
matningar. Borja med att oppna aktuell efterkontroll om den inte redan ar dppen.

¥ Skapa efterkontioll 1 = (ol x|
Namn:— [Juif

Bedaovisningsnr: Laga kil

RMR |F'ﬂ|leckmng|Kvitm| Statuz |Andlad|KnntrnHela Kﬂnlln\leradlHkndAnvalntnrAnsvlHkndl_ltfl\ntantflTranspnrt'ﬂl el Tabart |
41530086 ¥ Saknas o 20070708
[ |#semes ¥ Pristsknad | 20070708 86230 00ODD 66290 0000 732327 ";””é’:"?’af‘“ﬂ
450084 ¥ Pristsknad | 0070708 EG2O0 OOODD  BE290  0OODO  ERE2210 * Ef Stgangen
[ |#seooss o 4 Ejprisraknad 20070708 £ Flera samiidigt
[ |nseoosz o ¥ Prisiaknad | J0070708 B6290  0OO0O 86290 00000 RTINS o
[~ =tatus
[~ Transportprisraknad
[~ Eitansportprisriknad
[~ Ejtransportprismatt
[~ Awvisad
[~ Saknas
I~ Ejkontrollerad
7 &lla
4 [»[]
AnylD: UpplD atum: AndiDatum:
[sdomafr |20070708 [ena7n708

Bild 6. L&gg till de méatkvitton du vill kontrollera.

Fyll i redovisningsnumret pa det matkvitto du vill 1agga till i efterkontrollen (bild 6, nr

1). Tryck pa knappen ldgg till (bild 6, nr 2). Matningen 1aggs till i efterkontrollen med
markering i kolumnen kvitto.

4.2.3 Kontrollera

Du kan genom en markering vélja om du vill kontrollera en eller flera matningar at
gangen (bild 6, nr 3). Om faltet ett 4t gdngen dr markerat kontrolleras en matning nar
du lagger till den i efterkontrollen. Nar kontrollen ar fardig visas métningens status i
transportsystemet samt andra uppgifter om matningen.

Om faltet flera samtidigt &r markerat kontrolleras flera méatningar samtidigt efter att
du lagt till dem i efterkontrollen. Markera faltet flera samtidigt. Lagg till alla
maétningar du vill kontrollera. Tryck pa knappen utfor i verktygsmenyn. Da
kontrolleras alla matningarna samtidigt. Nar kontrollen ar fardig visas matningarnas
status i transportsystemet samt andra uppgifter om méatningarna.

Biometria
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5 Spara efterkontroll

Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa knappen
spara i verktygsfiltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas efterkontrollen. En
meddelanderuta bekréftar detta. Efterkontrollen ar sparad.

VIDLIS x|

y Efterkontrallen &r sparad!

Bild 7. En meddelanderuta bekraftar att efterkontrollen ar sparad.

5.1 Forsta gangen

Nar du sparar en efterkontroll forsta gdngen kan en meddelanderuta komma upp
med fragan om du vill ersitta den efterkontroll som redan finns. Det hdnder nér du
forsoker spara en efterkontroll med samma namn som en efterkontroll som redan

finns.
B |
?I’) Efterkontrallen finhs redan. ill du ersatta den?
ey

Tes | Mo I

Bild 8. Svara no pa frdgan om du inte vill ersatta den efterkontroll som redan finns.

Svara yes om du vill erséitta den efterkontroll som redan finns med den nya
efterkontrollen. Svara no om du inte vill ersdtta den efterkontroll som finns sedan
tidigare. Vill du 4ndé& spara den nya efterkontrollen, byt namn pa efterkontrollen.

Biometria
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6 Oppna efterkontroll

I forteckning efterkontroll kan du éppna en efterkontroll. Ga in under tjdnster i
menyraden, valj transport och sedan efterkontrollsforteckning.

% Forteckning efterkontroll 1 ;lglll
Urval I Resultat

Narnr: 1

Skapadfram-tom: I—I—

Andrad from-tam I—I—

Bild 9. | forteckning efterkontroll 6ppnar du en efterkontroll.

Efterkontrollens identitet bestar av ett namn. Fyll i efterkontrollens namn

(bild 9, nr 1). Tryck pa knappen utfor i verktygsfaltet och efterkontrollen visas under
fliken resultat. Oppna efterkontrollen genom att markera aktuell rad och tryck pé
knappen 6ppna i verktygsfaltet eller genom att dubbelklicka pa raden.

Du kan vdlja att om det bara finns en efterkontroll i resultatet ska den 6ppnas
automatiskt i ett nytt fonster. Las mer om personliga installningar i Biometrias
handbok ”Allménna funktioner i transportsystemet”.

Om en meddelanderuta visas med beskedet inga traffar, kontrollera att du har angett
ratt uppgifter. Far du felmeddelandet att behorighet saknas for att se resultatet, ta
kontakt med Biometrias support.

Biometria
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7 Sok efter efterkontroll

I forteckning efterkontroll kan du s6ka efter en efterkontroll. Ga in under tjdnster i
menyraden, valj transport och sedan efterkontrollsforteckning.

% Forteckning efterkontroll 1 =1l
Urval I Resultat

Narnr: ||

Skapadfram-tam: I—I—

Andrad from-tam I—I—

Bild 10. Fyll i urvalskriterier for att s6ka efter en efterkontroll.

Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. datum fr.o.m. och t.o.m. for nér efterkontrollen
skapades. Utfor sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet.
Resultatet visas under fliken resultat. Det gar att 6ppna en efterkontroll som finns
under resultatfliken. Markera aktuell rad och tryck sedan pd knappen 6ppna i
verktygsféltet eller dubbelklicka pa raden.

Bra att veta:

- Soker du information om endast en dag ange det i faltet datum fr.o.m. och t.o.m.
Fyller du i enbart faltet datum fr.o.m. séker du information om alla datum fran
och med angivet datum fram till dagens datum.

- Om du tittar pa resultatet under fliken resultat och vill uppdatera resultatet for att
se om nagra uppgifter har dndrats sedan du utférde sékningen, tryck pa knappen
utfor i verktygsmenyn utan att ga tillbaka till fliken urval.

Biometria
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8 Kopiera efterkontroll

Nar du ska skapa en efterkontroll kan du kopiera en redan befintlig efterkontroll. Valj
en efterkontroll med passande uppgifter och kopiera den.

Oppna den efterkontroll som du vill kopiera.

=lolx|

2% Skapa efterkontroll 1

Mamn:

Bedovisningsnr: || Lagg till
FNR |Fblteckning|Kvitto| Status |Andrad|Kontlo\lela|Kontrollelad Hkod Ansy InthnslekodUtllInthtflTransporlbr = Tia bt
41560082 i1 ¥ Prigigknad I 20070708 86290 00000 86290  0000O 6791919
[ #5006 o ¥ Seknas 5 20070708 'f?”"gt”t'z";:nr;:n
41560083 iC ¥ Ejprisrtaknad » 20070708
[ |#se0085 o Pisssknad ¥ 20070703 86230 00000 GE290  00OOD 6792827 ® Fameilis
[ |#15a0084 M ¥ Pristaknad » 20070708 26290 00000 86290  0OODO 782210
[ |#seooss & - o - Status
[~ Transportprisidknad
I Ejtransportprisiaknad
[~ Ej transportprismétt
[ Awvisad
I~ Saknas
I~ Ejkontrollerad
[ Al
|
< 1+
AnviD: UpplIDatunn: AndrD atur:
[scemati |enororos 20070708

Bild 11. Skapa en kopia genom att byta namn péa efterkontrollen.

Ange ett nytt namn till den nya efterkontrollen i faltet namn. Nar du har d&ndrat namn
kan du spara efterkontrollen. En ny efterkontroll skapas med ett nytt namn men med
samma uppgifter som den ursprungliga efterkontrollen. Du kan sedan fylla i eller
andra uppgifter i den nya efterkontrollen.
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9 Andra uppgifter

9.1 GOr en andring

Oppna aktuell efterkontroll. Goér de dndringar du vill gora och tryck sedan p& knappen
spara i verktygsfiltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas uppgifterna. En
meddelanderuta bekréftar detta.

VIDLIS x|

y Efterkontrallen &r sparad!

Bild 12. Andringen i efterkontrollen har sparats.

9.2 Tabortrad

Vill du ta bort en rad markera eller stdll markoren i aktuell rad och tryck pa knappen
ta bort. En meddelanderuta kommer upp med fragan om du vill ta bort den aktuella
raden. Svara yes om du vill ta bort raden.

9.3 GOr ny kontroll

Det gdr att kontrollera métkvitton och redovisade méatningar vid flera tillfallen for att
se om nagra uppgifter har dndrats efter den senaste kontrollen.

Oppna aktuell efterkontroll.

2% Skapa efterkontroll 1 _lo 5'

Marmrs it

Bedovisningshr: || Lagg Hll |

RMR | Fi:rteckningl KvitlDI Status |Andlad | Kunlru\leral Fontrollerad | Hkod Ansvl Intrr Ansvl Hkod Ulll Intrr Uth Transporkor ] Ta bort
41580082 o] Prisisknad ) 20070708 86230 00000 BA290 00000 8731913
[ |msg008s o ¥ Saknas ¥ 20070708 et R
[ |#1590083 © ¥ Ejpisrtknad o 20070708 ' R EEE
[ |#1580085  «f ¢ Piisidknad | 20070708 86230 0OOOD  BE290  ODOOD  B7dZ3ZF (" Flera samiidigt
| |#tse0084  » & Pristsknad i 20070708 86290 00000  BE290  00OO0 8742210
[ |wmemss w0 E = e

I~ Transportpristaknad
¥ Ejtransportprisraknad

( I Ejtransportprismatt
1 [~ Awvisad

¥ Saknaz
™ Ejkontrollerad
I Ala

Bild 13. Markera vilken eller vilka matningar du vill kontrollera.
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Markera féltet kontrollera pa den eller de rader déar uppgifter finns om métningar du
vill kontrollera. Det gar d&ven att markera méatningar utifrdn deras status. Vilj vilken
status de matningar har som du vill kontrollera och matningarna markeras i
efterkontrollen (bild 13, nr 1).

Nér du har markerat de matningar du vill kontrollera, tryck pa knappen utfor i
verktygsmenyn. Da kontrolleras alla markerade méatningar. Nar kontrollen ar fardig
visas matningarnas status i transportsystemet samt andra uppgifter om métningarna.

Bra att veta:

- Status transportprisrdknad innebér att matningen ar godkand och prisrdknad.

- Status ej transportprisrdknad innebar att matningen ar larmad i
transportsystemet p.g.a. att prisrakningen har misslyckats.

- Status ej transportprismaétt innebar att matningen inte ska redovisas i
transportsystemet.

- Status avvisad innebdr att matningen ar avvisad for att den inte godkandes av
kvantitetssystemet.

- Status saknas innebdr att métningen inte finns i VIOL.

Biometria
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10 Ta bort efterkontroll

Nar en efterkontroll inte langre ska anvédndas s kan den tas bort. Ga in under tjdnster
i menyraden, vilj transport och sedan efterkontrollsférteckning. Oppna eller sok efter
den efterkontroll som ska tas bort. Om du éppnar en efterkontroll stdng ner den sa att
du kan se resultatet av sokningen.

= | Forteckning efterkontroll 1 - ||:||£|

Urwal I Reszultat

M am: J

Ankal: I 2

Namnl Skapadl Endrad |Kontrollerad 1=
Juli 20070708 20070708

Jull - 20070708 20070708

-
1| | »

Bild 14. Markera den efterkontroll du vill ta bort.

Resultatet visas under fliken resultat. Markera raden med den efterkontroll du vill ta
bort. G in under funktioner i menyraden och vilj sedan ta bort. En meddelanderuta
kommer upp med fradgan om du vill ta bort efterkontrollen. Svara yes om du vill ta
bort efterkontrollen. Efterkontrollen tas bort.

VIDLIS =l

:.:) 4ill du ta bort den aktuella efterkontrollen’?

Tes | Mo I

Bild 15. Svara yes pa fragan om efterkontrollen ska tas bort.
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