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Aktorsregistret

Syftet med aktorsregistret &r att SDC-anstéllda och kunder skall kunna se, registrera,
uppdatera makulera aktivera och ta bort adressuppgifter i VIOL.

Denna anvandardokumentation skall anvéandas som stod for anvandare av
aktorsregistret.

| aktorsregistret kan du se information for en aktor (féretag, transportor och leverantor) i
ett fonster. Du kan gora forteckningar 6ver olika aktorer och finna de sokta aktorerna i
en resultatflik. Du kan skriva ut information om en viss aktor eller en forteckning som
du gjort.

| aktorsregistret kan du anvanda samma funktioner som i 6vriga VIOL t ex spara/hdmta
fraga och kolumnval.

Andringar och nyupplaggningar av foretag, leverantorer och transportorer gors
fortfarande till stor del av SDC-personal, som du kan na via SDC Kundtjénst. Se vidare
kap 3.3 Behorighet.

Om du har fragor och inte hittar det du soker i handbdckerna kan du skicka e-post eller
ringa till SDCs kundtjanst. Mer information om var kundtjanst hittar du pa Violweb

eller SDCse.
E-post: kundtjanst@sdc.se
Telefon: 060-16 87 00
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Revisionshistoria
Revisionshistoria for handboken ”Aktorsregistret”. Vid andring av revisionshistoria ska

aven version pa forsta sidan samt datum i sidfoten uppdateras.

Version Datum Andring Signatur
1.0 2005-07-19 | Dokumentet skapat LeHr
1.1 2005-11-09 | Sokning av makulerad aktor och
aktivering av makulerad aktér LeHr
1.1 2005-11-23 | Foretagskategori KaBe
1.2 2006-03-13 | Release 2006.2 KaBe
1.3 2006-05-17 | Release 2006.3 samt omstrukturering KaBe
1.4 2006-08-24 | Release 2006.4 Foretagsinfo- flik KaBe
kontakter/avvikelserapportering
15 2006-12-13 | Release 2006.6 mm KaBe
1.6 2007-02-23 | Release 2007.1 Levinfo — flik Kabe
kontakter/avvikelserapportering
1.7 2008-04-17 | Uppdaterat kundtjansts telefontider MAFR
1.8 2010-03-01 | Uppdaterat registrering leverantorer LEHR
1.9 2010-05-04 | Uppdaterat registrering maskinnummer | LEHR
2.0 2012-05-16 | Uppdaterat vmf-revisorer LEHR
kvalitetssékring skordare
2.1 2013-03-25 | Leverantorsinformation MAMA
2.2 2014-12-08 | Kontroll postnr, adress
2.3 2015-03-03 | Uppdaterat bilder, tagit bort kopiera ANEL
special
2.4 2015-09-14 | Uppdaterat bild transportorsinformation | LEHR
2.5 2016-01-20 | Ex registrering utlandska adesser LEHR
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1 Terminologi

Term

Beskrivning

Antal
Positioner

Adress

Postadress

25

AnvID

Anvandaridentitet fér den person som lagt
upp aktérsinformationen

14

Avst kontr métning

Avstandskontroll matning, anvands for att
ange om foretaget vill ha kontroll av att
giltigt transportavstand angivits pa
matningen

1

Avst kontr VO

Avstandskontroll virkesorder, anvands for
att ange om foretaget vill ha kontroll av att
giltigt transportavstand angivits vid
upprattande/andring av virkesorder

Brytbegrepp

Brytbegrepp (BRB), 0-7, anvands som
styrning for utredigering av
transportbesked

C/O Adress

Care of adress

25

Faxnr

Faxnummer

11

Fordonskomb

Fordonskombination (FK), 1-9, styrning av
prisrékning i gamla transportsystemet

Foretagskategori

Foretagskategori (Fkat), 0-9, B,T,X (OBS
stora bokstaver).

B, T eller X anger vilken roll féretaget kan
anta i nya transport, anvands for att styra
behandling av métning i nya transport.
T= transportforetag, B= befraktande
foretag, X= bade befraktande foretag och
transportforetag. Om datum i faltet
"Transportkund fr o m" angivits bor ocksa
Foretagskategori B, T eller X anges.
Blankt + datum i faltet "Transportkund fr o
m” tolkas som B.

Hkod

Huvudkod — del av aktorsidentitet i VIOL

(6]

Huvudidentitet

Beskriver en transportérs organisatoriska
tillhorighet.

=

IntNr2/lev

Del av forste saljares identitet
(tilsammans med kdparens Hkod, Intnr,
Ursprung och Uppdrag)

10

Intnr

Internt nummer — del av aktorsidentitet i
VIOL

Kundnr

Foretagets kundnummer hos SDC, anger
vilket kundnummer som debiteras for
kostnaden hos SDC. Anvands endast pa
bilden foretagsinformation/-férteckning.

LevAr

Leveransar 1/8 — 31/7

LKF

Franbegrepp — Lan-Kommun-Forsamling

Maskinnr

Maskinnummer. Kan anges i stéllet for

= o~
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IntNr2/lev

Orgnr/Pers.Nr

Organisationsnummer/Personnummer

10

Namn

Foretags- Leverantors- Transportérsnamn

25

Namnfdrkortning

Namnférkortning, anvands da namnet ar
alltfor langt att anvanda tex som klartext i
PRINS

11

Ny ford. komb. 1

Fordonskombination enligt nomenklatur,
anvands for styrning av prisrakning i nya
TR.

Ny ford. komb. 2

Fordonskombination enligt nomenklatur,
anvands for styrning av prisrakning i nya
TR.

Postnr

Postnummer

Postort

Postort

Prioritering ansvarigt
transportforetag

Mojlighet att valja "virkesorderns uppgifter
prioriteras”, "matningens uppgift
prioriteras” eller “larma om olika”.
Obligatorisk uppgift nér datum fromi i
transportkund fylls i (for att hitta ratt

transportkontrakt)

Ruttkund from

Datum fr o m aktdren ar ruttkund i nya
transportsystemet

Sekretess

Faltet anvands ej idag

Status

Status kan vara aktiv eller makulerad.

TelNr

Telefonnummer

Tftag. kontr. VO

Transportforetagskontroll virkesorder,
anvands for att ange att foretaget vill ha
kontroll av giltigt transportforetag. Dvs
larmar om det tftag som anges i VO egj ar
upplagt i aktorsregistret.

Tftag kontr. Matning

Transportféretagskontroll méatning,
anvands for att ange att foretaget vill ha
kontroll av giltigt transportforetag. Dvs
avvisar métning om det tftag som anges i
VO eller matningen ej &r upplagt i
aktorsregistret.

Transp. kontr.
Méatning

Transportérskontroll métning, anvands for
att ange att foretaget vill ha kontroll av
giltig transport6r. Dvs avvisar matning om
transportdr som anges i matningen ej ar
upplagd i aktorsregistret.

Transportkund fr o m

Datum fr o m vilket aktéren &r kund i nya
transportsystemet. Matningar med
avlamnings/métdatum fr om detta datum
gar till nya transport. Prioritering
transportuppgifter ar obligatorisk uppgift
om detta falt fylls i

Transportor

Transportérsnummer, knutet till ett
transportforetag (Hkod )

Uppdrag

Anvands som brytbegrepp i
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redovisningen. Ev for vilken gang i
ordningen som forste séljare
(leverantoren) levererat till forste kdpare

UpplDatum

Upplaggningsdatum

(o]

Ursprung

Angivelse av anskaffningsform mellan
forste séljare (leveranttren) och kdparen i
led 1. Del av leverantdrens identitet
(tilsammans med koparens Hkod, Intnr,
IntNr2/lev, och Uppdrag)

VMF

VMF-omrade

N

AndrDatum

Andringsdatum
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2 Inledning
Aktorsregistret &r ett register med namn, adresser mm till:

e Foretag (skogsforetag, industrier, skogsagareforeningar, transportforetag,
energiforetag osv.)

e Transportorer (underordnade Transportforetag)

e Leverantorer (underordnade 6vriga foretag), som nagon gang registrerat/varit
aktor i en virkesaffar i VIOL.

e Maskinnummer (underordnade skogsforetag)

Aktorsregistret anvands i SDCs verksamhet till utskick, uthandlingar (ex. métbesked)
och fungerar aven som underlag fér SDCs kundregister.

2.1 Syfte

Anvandardokumentationen skall anvandas som stéd for anvéndare av aktorsregistret
sd att information om foretag, leverantorer och transportorer latt kan hittas och
uppdateras.
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3 Allmant

3.1 Funktionalitet
| aktorsregistret kan du:

e Visa information for en aktor (foretag, transportor, leverantdr, maskinnummer,
SDCID) i ett fonster.

e Gora forteckningar over olika aktorer (foretag, transportor, leverantor,
maskinnummer, SDCID) enligt urval och finna de sokta akttrerna i en
resultatflik. Fran resultatfliken kan du markera och visa énskad aktdrsinformation
for en enskild aktor.

e Registrera uppgifter om dina leverantrer/maskinnummer/SDCID (nyregistrering
eller uppdatering av befintliga) under din huvudkod eller interna nummer.

3.2 Behorighet

Behdrigheten &r uppbyggd sa att ett foretag endast har behorighet till uppgifter dar
foretaget ingar som part. Behorigheten ar knuten till anvandarens huvudkod och
anvéndar-ID.

Behorighet pa egen huvudkod fas fran SDC. Behdrighet kan ges till annan part
genom att skriva en fullmakt.

Behorighet for maskinunika SDCID kan endast erhallas av auktoriserad VMF-revisor
inom kvalitetssakring skordare.

Att se:
Bilderna foretagsinformation och foretagsforteckning kan visas for alla oavsett
huvudkod

Foretag far se leverantorer/maskinnummer knutna till sina huvudkoder och interna
nummer, men inte andra féretags leverantérer/maskinnummer.

Transportforetag far se egna, men inte andra transportforetags transportorer.

Att uppdatera:

Bilderna foretagsinformation, allmént fliken kan endast uppdateras av SDC’s
personal. Bilden foretagsinformation, kontaktfliken kan uppdateras av anvandare pa
foretaget pa egen huvudkod.

Uppdatering av leverantdrsinformation och fliken kontaktuppgifter uppdateras av
anvandare pa foretaget som har behorighet eller av SDC personal. Anvéandare pa
foretaget kan &ven uppdatera leverantorsregistren genom virkesordern eller genom
insé&ndning av leverantdrsuppgifter via fil.

G:\HANDBOK\Handbdcker\Aktorsregistret\Aktorsregistret.doc
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Klartext for maskinnummer (skordare och skotare) kan ocksa uppdateras av
anvandare pa foretaget som har behorighet eller av SDC personal. Maskinnummer
uppdateras under uppdragsgivarens huvudkod och med interntnummer 00000.
Maskinnummer 0001xxxx galler for skdrdaren och maskinnummer 0002xxxx galler
for skotare. Registrerad Klartext visas i PRINS och Kvalitetssakring skordare.

OBS! For SDCID kan endast uppdateringar goras av godkannandeniva for
kvalitetssakring samt VMF-omrédets kod. Ovrig uppdatering utfors av SDC.
Godkannandenivan visas per SDCID i tjansten Kvalitetssakring skordare.
Godkannandenivan paverkar ocksa matbeskedsinformationen vid vederlagsgrundande
skordarmétning dar specifik modul bestéllts for skdrdarmatning.

Uppdatering i transportorsregistret uppdateras av SDC personal och av anvandare pa
foretaget som har behdrighet.

Kontakta SDC Kundtjénst om du saknar behdrighet.

3.3 Faltkontroller
Kontroller som gors for falten ar:

att réatt antal positioner matats in i falt vid lagring av aktorsinformation
validering, sa att de falt som skall innehalla siffror verkligen gor det
att obligatoriska falt ar ifyllda

att anvandaren ar behorig till skt aktérsinformation

Det gar bra att anvanda stora eller sma bokstéaver vid sokningar i forteckningar, dvs
ingen kontroll gors pa versaler och gemener.

3.4 Hjalpfunktion

Da markaren placeras i ett falt eller da en term markerats, presenteras en “hint text”,
dvs en forklaring till faltet eller den markerade termen langst ned i bilden.

11
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3.5 Knappfunktioner

For att lattare forsta instruktionerna i anvandardokumentationen presenteras VIOLs

olika knappar oversiktligt:

Funktion | Knapp- | | menyn Kort- Anvands t.ex.
symbol kommando
Infoga ny M Funktioner- Ctrl+N
Infoga ny
Oppna = Funktioner- Ctrl+O For att 6ppna angiven
Oppna huvudkod
Spara HI Funktioner- Ctrl+S For att spara en andring.
Spara
Skriv ut gl Arkiv- Ctrl+P For att skriva ut ett resultat.
Skriv ut
Ta bort » Funktioner- For att ta bort /makulera
' Ta bort
Sok Ty Funktioner- Ctrl+K For att fa upp en
Sok forteckning om markdren
star i en kolumn med *.
Utfor ' Funktioner- Ctrl+U For att starta sokningen
| Utfor efter att urvalskriterierna &r
ifyllda.
Tém e Redigera- Ctrl+T For att aterstédlla en
fonster = Tém urvalsflik till
fonster grundinstallningarna.
Fore- 4 Funktioner- Ctrl+B For att se forgaende objekt i
gaende Foregaende en resultatlista.
Nasta N Funktioner- Ctrl+F For att se nésta objekt i en
Nésta resultatlista.
Hjalp ) Hjalp- Om det ar nagot du undrar
- over.

Tabell 1: Funktioner-Knappsymboler-Kortkommandon

G:\HANDBOK\Handbdcker\Aktorsregistret\Aktorsregistret.doc
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4 FOretag

Samtliga anvandare i VIOL kan se foretagsinformation for foretag och
foretagsforteckningar.

4.1 Foretagsinformation — visa foretagsinformation

Ga till VIOLs meny Tjanster/Aktérsregister/Foretagsinformation.

Bild 2: Foretagsinformation, visas.

Ange huvudkod och internnummer (1).

Tryck 6ppna. Foljande foretagsinformation visas (2).

Du kan se nar Foretagsinformationen registrerades (3), av vem (4), vilken status
uppgifterna har (5) och nar de senast &ndrades (6).

&% Faretagsinformation 1 _I_I— - _IX =
@: Hkod/nt, 3890 0000
Allmant T Kaontakter
f Mg |SDE EK FOR Kumdire |49333999
Mamfrk:; ISDE EKFUR Qrghr: I
C/0 Adress: IVIDL'TEST Faretagsk ateqgori: I1
Al ISKEF'F'AFEF'LATSEN 1 YMF: IDS
@) Postrr/Postart: |851 83 |SUNDSVALL Levieransar: |2DDS
N\ Tele [060-168600 LKF: [
FanMr IDBD-1 BBE39 Sekretess: a
Tranzp.kund frnm:l bt WO, r
Buttkund fiom: I Avstkantr. matning: [T
Frio arsy. - Thag. kontr. W0 u
K transofrta: I J L
Gillig tarr: I Titag. kontr. matning [~
Tranzp. kontr, matning [
JoolD atum:; I2DDE-HD-I AnvlD; ISDELEHH Status: LindiD atum: |2D-I 02e7 | LI
1 »
dnge huvudkod | SDCANEL  |20M5-03-03

Bild 2: Foretagsinformation

Ar den huvudkod du soker makulerad (hela bilden grdmarkerad och status =
makulerad) och du vill soka pa annan huvudkod, tom bilden med Ctrl t” och ny
sokning kan goras.

Skriv ut: Du kan skriva ut aktorsuppgifterna pa papper. Vélj Arkiv/Skriv ut.

G:\HANDBOK\Handbdcker\Aktorsregistret\Aktorsregistret.doc
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4.2 Foretagsinformation — nyregistrera, uppdatera, makulera, aktivera

foretagsinformation

Endast SDC’s personal kan i dagsléget gora uppdateringar i foretagsinformation.

4.3 Foretagsinformation flik kontakter

Under fliken kontakter i foretagsinformationsbilden kan olika typer av kontakter
registreras. Det kan gdlla att skicka en avvikelserapport till berérda parter
(virkesorderansvarig, mottagare m fl) som skall kontaktas om det ar nagot avvikande
med virket. Detta kan t ex vara felaktig tillredning eller annat som bér rapporteras
tillbaka till avverknings- eller transportorganisationen snarast.

Vid nyregistrering av kontakt: Borja med att valja vilken distributionstyp du vill
att kontakten skall ha, e-post, sms, telefon eller fax. | faltet kontaktnamn skriver
du in en klartext. Har kan du skriva in namnet pa en mottagningsplats, t ex
Tunadal. I faltet kontaktadress anger du den adress som hor till distributionstypen
och kontaktnamn, t ex 090-195011. Tryck darefter pa knappen spara kontakter
for att spara den registrerade kontakten. Se bild: Registrera ny kontakt.

Koppla kontakt till hdndelsetyp: Nar man vill koppla ihop en kontakt med en viss
handelse valjer man vilken handelstyp (avvikelserapportering etc) man vill koppla
kontakten till. Darefter markerar man vilket kontaktnamn och distributionstyp
man vill koppla handelsetypen till och trycker pa knappen kopiera kontakt. Se
bild: Koppla kontakt. Spara med Ctrl S eller valj Funktioner/ Spara pa
menyraden.

Andra/ta bort registrerad kontakt: Markera texten och radera innehallet med
backspace-knapp. Skriv darefter in nytt innehall eller lamna blankt om du vill ta
bort registrerade uppgifter. Distributionstypen kan ocksa séttas till blank. Spara
med knappen spara kontakter, Ctrl S eller valj Funktioner/ Spara pa menyraden .
Om man tar bort en registrerad kontakt s maste aven handelsetypen for denna
kontakt tas bort. Se bild: Uppdaterad information

Ta bort kontakt fran handelstyp: For att ta bort en registrerad kontakt fran en
hé&ndelsetyp satt bock i ta bort och spara med Ctrl S eller valj Funktioner/ Spara
pa menyraden Se bild: Borttagen information.

G:\HANDBOK\Handbdcker\Aktorsregistret\Aktorsregistret.doc
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dretagsinformation 1

IEIEID-'-G IEIEIDEIEI

=10 x|

Hkod/nthr:
Allmant T Kontakter
DisllILi:ipnll DistiTyp F.ontakinamn | Fontaktadiess [
1 Fax = |Tunadal 060-195011 (I
2 =
3 I
4 =
5 | -
Fopiera kontalk | Spara kontakter |
Handelsetyp DistlLI DistiTyp | FKontakinamn | Tabort | +
1 - - o
2 i =
3 hal [
4 hd [
il ] o
b hd =
ri | - -
Bild: Registrera ny kontakt
o | Foretagsinformation 1
I—I— F.opiera special
Hkod/AntHr: Ipo43 |o000 [F Adressuppaifter & Alla up
Alimant Il Kontakter
DigtrllLopnr | DistiTyp Kontaktnamn | Kontaktadress

-
—

PN =l 1=l B (T LS Ed
KIENENEIE!

Bild: Koppla kontakt
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1 1|Fax * ||Tunadal 060-195011
2 2 E-Mail > |Bollstabruk bollstabruk@sca. se
3 =
4 I
5 I -
F.opiera kontakt | Spara kontakter |
Handelzetyp Disti | DistiTvp | Kontaktnamn | Tabort | =
Avwvikelzerappor = |1 Fax Tunadal =
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Allmant T Kontakter
DisllILi:iEmI DistrTyp Kontaktnamn I Kontaktadress -
1 1 Tel x|Tunadal 060-195011 —
2 2 E-Mail x |Bolistabruk bollstabruk@sca.se
3 3 SM5  x |Nombianslen 070-9999999
4 -
5 -
= s -

Fopiera kartakt Spara kontakter |

Bild: Uppdaterad information

Almént Il Kontakter
Distrllopnr | DistrTpp Kontaktnamn I Kontaktadiess =
1 Tel = |Tunadal 060-195011 o
2 E-Mail ~ |Bolistabruk bollstabruk@sca.se

3 =

4

— =

K.opiera kantakt Spara kontakter

Bild: Borttagen information

4.4 Foretagsforteckning
| foretagsforteckningen kan du lista flera foretag som du soker information om.

4.4.1 Urval

e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Foretagsforteckning.

Bild 3: Foretagsforteckning - Urval, visas.

For att soka foretagsinformation i férteckningen kan hel eller del av samtliga
termer anges tex Hkod, Intnr, Kundnummer. Se kap 8.1 for soktips.

Tryck utfor (1) for att stalla fragan.

Du kan spara ditt urval i form av en fraga genom Funktioner/Spara mall/fraga, se

kapitel 8.2.
¥ Fiiretagsfirteckning 2 : ] o
/*Ti Resulat

Statuz
i+ Pigiends

Hkad/Inthr: Im"— " Makulerade

Kundr: I  Alla

Marnsregtr/Orghr: I

Marnr: I

C/0 Adress: |

Adress: I

Postrr/Postort: I |

TelMr: I

Farhr: I

WF: |_L'

Transp. kund from: I
Ruttkund from: I

Bild 3: Foretagsforteckning — Urval
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4.4.2 Resultat

e Svaret finner du i Resultatfliken (1), se Bild 4: Foretagsforteckning - Resultat.
Fliken visas automatiskt nar fragan stallts.

e Dubbelklicka pa nagon av raderna for att dppna foretagsinformationsbilden for
det foretaget.

il Foretagsfoteckning 1

Urvd
o JE2EE |nbar: | Hlead: 02RBE5, [ntnr: , Eundrr: , Orger: L Maron: , CJ0 Adress: | Adrese: | Postar: . Postoet: | WMFE | Telar

[1) Elizka en 9éna p& kolurrenabrit, for 2t 2ortera pd kolumn @

I Heod | rtte | Kundoe | N arir | MNamnfe | C/O~
1 [oBEAS [00000 | GO000007 | BOLAGSSKOGEN BOLAGSSKOG
2 |0BZE% 10000 B000C007  BOLAGSSKOGEM DOLAGSSKOG  FER GRAM
3 |oBESS 20000 GUODCOOF | BOLAGSSKOGEM BOLAGSSKOG  BO TALL
4 |0BESS 30000 | BO00C007 | BOLAGSSKOGEN BOLAGSSKOE  WIOLABJORK
"h_ ———
—

O,

Bild 4: Foretagsforteckning — Resultat

e Urvalskriterierna presenteras langst upp i bilden (2).

e Sortera: Genom att klicka pa nagon av kolumnrubrikerna — sorteras resultatet
efter den kolumnen (3).

o Alla kolumner far inte plats i bilden. Du kan scrolla till hoger for att se fler
kolumner (4). Du dven vélja vilka kolumner som skall visas, och i vilken ordning,
I resultatfliken genom Redigera/Kolumnval, se kapitel 8.3.3.

e Skriv ut: Du kan skriva ut valda kolumner i resultatfliken pa papper, Arkiv/Skriv
ut. Andra antalet och eller ordningen for kolumnerna via Redigera/Kolumnval -
alla kolumner far inte plats pa ett liggande A4. Se kapitel 8.3.3.
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5 Leverantor

Foretag kan endast visa leverantérsinformation och gora leverantorsforteckningar
Over sina egna leverantorer/maskinnummer. Information kring maskinunika SDCID
visas endast for auktoriserade VMF-revisorer.

5.1 Leverantdorsinformation — visa leverantdrsinformation/

maskinnummer/SDCID

Ga till VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Leverantérsinformation.

Bild 5: Leverantorsinformation visas.

For att visa information om en leverantdr maste Hkod, IntNr, (1) IntNr2/lev (2),
Ursprung (3) och Uppdrag anges (4). Om inte Intnr, Ursprung och Uppdrag
angivits satts automatiskt 0:or for dessa termer.

For att visa information om ett foretagsunikt maskinnummer anges Hkod samt
IntNr 00000 och maskinnummer anges i faltet Maskinnr. For skordare géller
maskinr 0001xxxx och for skotare géller maskinnr 0002xxxx. Uppdrag = M (sétts
automatiskt av systemet). Information om maskinunikt SDCID (sdcgpx-nummer)
visas genom att ange Hkod sant Intnr 00000 och SDCID anges i faltet Maskinnr.
For skordare galler maskinnr 0001xxxx samt uppdrag = M.

Tryck éppna. Foljande leverantorsinformation visas (5).

Du kan se nér Leverantdrsinformationen/maskinnumret/SDCID registrerades (6),
av vem/vilket foretag (7), vilken status uppgifterna har (8) och nar de senast
andrades (9). For SDCID visas niva av godkannande inom kvalitetssakring
skordare. Faltet Foretagskategori kan innehalla niva G (virkesméatning med
skordare) eller K (kvalitetssakring av skordarens méatning). Dessutom innehaller
faltet VMF vilket VMF-omrade som utfardat godkénnandet.

lox]
HkodAnthr: II:ISSSD IDDDDEI Ursprung: I 0 j'
2 IntHr2 e I Uppdrag; IM
b askinnr: IDDDDDDD-I
Allmant T Kontakter
et |K.~'-‘-.LLS SKOGSTJENST KundNr: I
L Mamfrk: kall OrgMrdPershr: I
(5) C/0 Adress: IKALLE SKOGSBERG Fioretagskategori: ID
T A |SKDGSSTIGEN 2 VHF: IDS
PostrrdPostart: I1 2345 |SKDGEN Leveransar I
TelNr: I LKF: I
FasMr: I Sekretess: o

UpplD atuna: |2DD4 ; g AnviD: ISDC; R Statuz: I AndiD atum: |2010031;

Bild 5: Leverantorsinformation

Skriv ut: Du kan skriva ut aktorsuppgifterna pa papper, Arkiv/Skriv ut.
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5.2 Leverantorsinformation — nyregistrera, uppdatera, makulera,
aktivera leverantdrsinformation eller maskinnummer/SDCID

e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Leverantérsinformation.
Bild 6: Leverantorsinformation, visas.

e Vid nyregistrering av Leverantor fyll i uppgifterna i leverantérsinformationen.
Tryck spara.

¢ Vid nyregistrering av Maskinnummer fyll i uppgifterna i leverantors-
informationen. FOr maskinnummer géller att Hkod/intnr fylls i med
uppdragsgivarens huvudkod med interntnummer 00000. Maskinnr 0001xxxx for
skordare och maskinnr 0002xxxx for skotare. Ursprung 0 och uppdrag M. Klartext
for maskinnummer visas som klartext i PRINS och Kvalitetssékring skordare.
OBS! Nyregistrering av SDCID utfors endast av SDC

e Nar du vill uppdatera uppgifter i leverantérsinformationen, fyll i
Hkod/IntNrIntnr2/lev/ alt maskinnr/Ursprung/Uppdrag och 6ppna bilden. Gor
dina andringar i bilden och tryck spara.
Uppdatering av uppgifter for SDCID avser endast godkannandeniva samt
utférande VMF. OBS! Ovriga uppdateringar av SDCID utférs endast av SDC.

¢ Vill du makulera leverantéren/maskinnumret, fyll i Hkod/IntNr/Intnr2/Lev alt
maskinnr/Ursprung /Uppdrag och éppna bilden Ga till meny
Funktioner/Makulera. Kontrollfraga fas om du vill makulera. Vélj svar Ja och
leverantdren/maskinnumret makuleras. OBS! Makuerling av SDCID utfdrs endast
av SDC.

¢ Vill du aktivera en makulerad leverantdr/maskinnummer, fyll i
Hkod/IntNr/Intnr2/Lev eller Maskinnummer/Ursprung/Uppdrag och éppna bilden.
Ga till meny Funktioner och vélj Aktivera och leverantoren ar ater aktiv.
OBS! Aktivering av makulerat SDCID utférs endast av SDC.

=¥ Leverantarsinformation 1 = | | |LI
HbkodAntHr: Il I Ursprung; I j'
IntMr2 Lew: I Uppdrag: I_
Maskinnr: I
Allmént 1 Kertakter
M arrir; I Fundir: I
Mamirk: I OrgMr/Pershr: I
C/0 Adress: I Fioretagskategori: I_
Adress I WhF: I_
Postrr/FPostort: I | Leveranzar: I—
TelNr: I LKF: I
FasNr: I— Sekretess: H
UpplCatum: I Al D I Status: I AndiDratum: I

Bild 6: Leverantdrsinformation
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5.3 Leverantorsinformation flik kontakter

Under fliken kontakter i leverantdrsinformationsbilden kan olika typer av kontakter
registreras. Det kan gélla att skicka en avvikelserapport till berérda parter som skall
kontaktas om det ar nagot avvikande med virket.

Hur du gar tillvaga for att arbeta med kontakter, se kap 4.3 Foretagsinformation
kontakter.

5.4 Registrering av leverantdrer med utlandska adresser

Detta ar ett exempel pd hur man kan registrera leverantor med utlandsk adress i
aktorsregistret

o]
Hkad/Intkr: |12345 |3542E Ursprung: |2 Rotposter 'I
Inthrz ALes: IDD1 23436 Uppdrag: ID
Mazkinnr I
Allmént 1 Kantakter
ez |EFTEHNAMN FORM&MN K undr I
I arnfrk: I Orghr/PersMr: I
C/0 Adress: INDHDTDFTEN 2 Faretagzkategar: I
Adress: |DK-423EI SKAELSKOR WME: I
Postrn/Postart: I |DANM'&HK Leveransar: I
TelMr: I LKF: I
FanMr- I Sekretess: 'l

5.5 Leverantorsforteckning

I leverantorsforteckningen kan du lista flera leverantorer eller maskinnummer som du

soker information om.

55.1 Urval
e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Leverantérsforteckning.
Bild 7: Leverantorsforteckning - Urval visas.

e For att soka leverantorsinformation i foérteckningen maste hel Huvudkod anges (1).
Urval med 6vriga termer kan ske med hel eller del av termen. Téank pa att begransa

ditt urval sa att inte fragan blir alltfor stor. (Svar ges pa fragor for maximalt 5000
leverantorer.)

e For maskinnummer géller att Hkod/intnr fylls i med uppdragsgivarens huvudkod
med interntnummer 00000. Maskinnr 0001xxxx for skérdare och maskinnr
0002xxxx for skotare. Ursprung 0 och uppdrag M.

e Se kap 8.1 for soktips.

e Tryck utfor (1) for att stalla fragan.
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e Du kan spara ditt urval i form av en frdga genom Funktioner/Spara mall/Fraga, se
kapitel 8.2.

whk Leverantorsforteckning 1

Bild 7: Leverantorsforteckning — Urval

5.5.2 Resultat

Svaret finner du i Resultatfliken (1), se Bild 8: Leverantorsforteckning - Resultat.
Fliken visas automatiskt nar fragan stéllts.

Dubbelklicka pa nagon av raderna for att 6ppna en av
leverantorsinformationsbilderna for ditt foretag.
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&k Leverantorsforteckning 1

rwal

Heod: 03885, Irenr: , Hkod: 0BB85, Intar: |, IntHr2dLey: | Maskinne , Mamn: , CA0 Adress:  Adess: | Postar |, Postark: | L
[1]Klicka en gang pa kalumnnabrik, for att sortera pé ku:ulumn@
Hked | Intnr | Inthr2fLevar/Maskirr | Kunder | Mamn [ Hami
1 19855 JO0000 | oo0s00003 IJLF WEE.
2 02885 00000 | 00550002 PER ASF
3 123385 00000 | 0o0e0000z2 BROR LOW
4 123385 00000 00050003 ARME TALL
] 13405 00000 | 000ZG6263 BROA SKEOG
B 02385 00000 | oos0000z2 BROR SKOG
7 2885 00000 | 0os00003 BROR SEOG2
g 03885 00000 | 00500002 EBROR SkOG
9 0885 | 00000 | nos00no: BROR SkOG
10 123355 00000 | 00400001 WRETA KLACKEM
11 123326 10000 | 00500005 IMGA SEOG
1hlb_‘lE 02885 00000 | 00570002 SYEM SEOG _—
< | . e »

)

Bild 8: Leverantorsforteckning — Resultat

Urvalskriterierna presenteras langst upp i bilden (2).

Sortera: Genom att klicka pd nagon av kolumnrubrikerna — sorteras resultatet
efter den kolumnen (3).

Alla kolumner far inte plats i bilden. Du kan scrolla till hoger for att se fler
kolumner (4). Du aven vélja vilka kolumner som skall visas, och i vilken ordning,
I resultatfliken genom Redigera/Kolumnval, se kapitel 8.3.3.

Skriv ut: Du kan skriva ut valda kolumner i resultatfliken pa papper, Arkiv/Skriv
ut. Andra antalet och eller ordningen for kolumnerna via Redigera/Kolumnval -
alla kolumner far inte plats pa ett liggande A4. , se kapitel 8.3.3.
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6 Transportor

Transportforetag kan endast visa transportérsinformation och géra
transportdrsforteckningar dver sina egna transportorer.

6.1 Transportorsinformation — visa transportérsinformation

e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Transportorsinformation.
Bild 9: Transportérsinformation, visas.

e Ange huvudkod (1) och transportérsnummer (2).

e Tryck 6ppna. Foljande transportdrsinformation visas (3).

e Du kan se nér Transportorsinformationen registrerades (4), av vem (5), vilken
status uppgifterna har (6) och nér de senast &ndrades (7).

¥ Transportérsinformation 1 = | jm| I X |
Hkaod: [i |
2 Tranzportdr: I
/ f Allmant T Kantakter
Marnn: I Kundhr: I
Mamfrk: I Orghr/PerzMr: I
CA0 Adress: I Faretagskategori: I
3 Adress: I WhAF: I
Postrr/Fostort: I | Leveransar: I
TelMr: Brtbegrepp: I
Q’*N'i I Sekretess: r
Hurvudidestitet: ¥
Ny ford kamb. 1 |G'uppbi' :I'
My Fard karnb, 2 I j'
Tillater masvikt: I
UpplD atum: I Bl D I Status: I AndrD atum: I

Bild 9: Transportdrsinformation

e Skriv ut: Du kan skriva ut aktorsuppgifterna pa papper, Arkiv/Skriv ut.
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6.2 Transportorsinformation — nyregistrera, uppdatera, makulera,

aktivera transportérsinformation

e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Transportorsinformation.

Bild 10: Transportorsinformation, visas.

e Vid nyregistrering av Transportor fyll i uppgifterna i transportorsinformationen.
Tryck spara.

o Nar du vill uppdatera uppgifter i transportérsinformationen, fyll i
Hkod/IntNr/Transportér och 6ppna bilden. Gor dina dndringar i bilden och tryck
spara.

¢ Vill du makulera transportéren, fyll i Hkod/IntNr/Transportor och 6ppna bilden
Ga till meny Funktioner/Makulera. Kontrollfraga fas om du vill makulera. Vlj
svar Ja och transportdren makuleras.

¢ Vill du aktivera en makulerad transportor, fyll i Hkod/IntNr/Transportor och
6ppna bilden. Ga till meny Funktioner och vélj Aktivera och transportoren ar ater

aktiv.
& Transportarsinformation 1 = | m| | x I
Hkad: fi |
Tranzpartar: I
Allmant T Kontakter

W arnn: I Kundir: I

Marfrk; I Qrghr#Perstr: I

C/0 Adress: I Faretagskategori: I

Adress: I WhiF: I

Postnr/Postort: I | Leveranzér: I

TelMr: I Brytbegrepp: I

FanMr I Sekretess: r
Hureudidentitet: v
Ny ford.komb. 1 |GfUPPb" :l'
My ford komb. 2 I jv
Tillaten maswikt: I

UpplD atum: I Al D I Status: I EndiD atum: I

Bild 10: Transportérsinformation
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6.3 Transportorsinformation flik kontakter

Under fliken kontakter i transportorsinformationsbilden kan olika typer av kontakter
registreras. Det kan gélla att skicka en avvikelserapport till berérda parter som skall
kontaktas om det &r ndgot avvikande med virket. Detta kan t ex vara felaktig
tillredning eller annat som bor rapporteras tillbaka till avverknings- eller
transportorganisationen snarast.

Hur du gar tillvaga for att arbeta med kontakter, se kap 4.3 Foretagsinformation
kontakter.

6.4 Transportorsforteckning

I transportorsforteckningen kan du lista egna transportérer som du séker information
om.

6.4.1 Urval
e Gatill VIOLs meny Tjanster/Aktorsregister/Transportorsforteckning.
Bild 11: Transportorsforteckning - Urval, visas.

e For att soka transortorsinformation i forteckningen maste hel Huvudkod anges (1).

Urval med 6vriga termer kan ske med hel eller del av termen.

e Se kap 8.1 for soktips.

e Tryck utfor (1) for att stalla fragan.

e Du kan spara ditt urval i form av en fraga genom Funktioner/Spara mall/fraga, se
kapitel 8.2.

=% Transportirsfirteckning 1

Urval I Fesultat

Statuz
{+ Pagaende

Hkod: Im = Makulerade

Tranzpartar: Il = Alla

I armi: I

CA0 Adress: I

Adress: I

Posthr/Postort: I |

Fordonskomb: m

Emtbegrepp: I

Huvudidentitet: I

Bild 11: Transportorsforteckning - Urval
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6.4.2 Resultat

Svaret finner du i Resultatfliken (1), se Bild 12: Transportorsforteckning -
Resultat. Fliken visas automatiskt nar fragan stallts.

Dubbelklicka pa nagon av raderna for att visa transportorsinformationshilden for
den transportéren.

=% Transportorsforteckning 1

Lryal Beszultat

Hkod: B9885, Intnr: | Transpoitor:  Mame: | CA0 &dress; | Adress: | Postor | Postork: | FE: | BRB

[1] Klicka en gang p2 kolumnrubik far &t sofera pa kolumn @

Hkod | [nknr | Transpir | Fundnr | I anr | I ammfrk. | -
1 283085 §00000 1000007 RODOOOO7  TR&MSPORTOR 1 THP (TEST]
2 89885 00000 2000002 TR&MSFORTOR 2 THFP [TEST]
3 89285 00000 | 2000003 TRAMSPORTOR 2 TRRP[TEST]
4 89085 00000 4000004 TR&MSPORTOR 4 THP (TEST]

-

1| | b

=]

Bild 12: Transportdrsforteckning — Resultat

Urvalskriterierna presenteras langst upp i bilden (2).

Sortera: Genom att klicka pd nagon av kolumnrubrikerna — sorteras resultatet
efter den kolumnen (3).

Alla kolumner far inte plats i bilden. Du kan scrolla till héger for att se fler
kolumner (4). Du aven vélja vilka kolumner som skall visas, och i vilken ordning,
i resultatfliken genom Redigera/Kolumnval, se kapitel 8.3.3.

Skriv ut: Du kan skriva ut valda kolumner i resultatfliken pa papper, Arkiv/Skriv
ut. Andra antalet och eller ordningen for kolumnerna via Redigera/Kolumnval -
alla kolumner far inte plats pa ett liggande A4, se kapitel 8.3.3.
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7 Forteckningar generellt

7.1 Fritextsékning
I enlighet med 6vriga VIOL, tillats fritextsokning i alla textfalt, dvs vid sékning med
hel eller del av namnet visas alla namn som har den textstrangen i sig.

Exempel:
e alla filt som borjar pa ’skog” ska sokas.
Sokning: skog* eller bara skog
e alla filt som innehaller ’skog” ska sokas.
Sokning: %skog
e alla falt som innehaller ”skog” pa visst stille, t ex 4:e position.
Sokning: ***skog

7.2 Spara/hamta fraga
Ett aterkommande urval i forteckningarna kan sparas i form av en fraga.

e Fran forteckningens urvalsflik, klicka Funktioner/Spara mall/fraga, se Bild 17:
Spara mall/fraga.

S SDC VIOL. FRAMED3

Arkiv  Bedigera Tianster liNgaa=@ Fonser Hjalp

(i b (el m E

Sl [Etr{+

Lltkar Ctel+LI
WipptiE Bl
SEara [EtrliHS

=] e

Spara mallffréga..  Crrl+b

Hamta mall/fraga... Chl+H

Fhfenaende [EtlH
[ igsta etk

Slhvera
Masilersa

Bild 17: Spara mall/frdga

e Dop din fraga, se Bild 18: Spara fraga, och tryck OK.
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Spara fraga

I amn; ISD':S sagverk]

byt

Hialp

Bild 18: Spara fraga

Da du 6ppnat en Aktorsforteckning kan du, fran Urvalsfliken, hamta fragan
igen genom Funktioner/Hamta mall/Fraga, se Bild 19: Hamta mall/fraga.

2iq SDC VIOL, FRAMED3

Arkiv  Hedigera Tianster JRfg A= @ Fonzter Hijalp

IaieieaFils Wi

Sk, (Bl +h
Lk Chi+LI
Hppha (il
Spana [t

& bt

&

Spara mall/fraga..
Harnta malls

Fitegaende
&gt

Shtivera
=

Bild 19: Hamta mall/frdga

Du kan &aven ta bort sparade fragor. Tryck Funktioner/Hamta mall/fraga.
Markera fragan och tryck pa knappen ta bort, se Bild 20: Sparade fragor.
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Sparade fragon

0k

Ta bori
At

Higk

dds

Bild 20: Sparade fragor

7.3 Sortering av resultat i férteckningar

Resultatet sorteras efter Hkod/ Intnr/ Intnr2 . Om annan sortering 6nskas finns olika
alternativ: genom att klicka pa en av rubrikerna, genom att kopiera resultatet till
Excel och sortera dar eller genom att sortera resultatkolumnerna.

7.3.1 Klicka pa rubrik
Resultatet kan sorteras efter valfri kolumn genom att klicka pa 6nskad
kolumnrubrik.

7.3.2 Kolumnval

Du kan sjélv vélja vilka kolumner som ska synas och i vilken ordning dessa ska ligga.
Dina val &r personliga och foljer med ditt anvandar-1D. Observera att du maste géra
ett kolumnval for varje resultatflik i Forteckningarna.

e Fran resultatfliken, ga pa Redigera/Kolumnval, se Bild 21: Kolumnval.

29
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Hieed: DEEIES. i , Hkock OEBAS, Ik . Eundr: . Orger: |, Han: .00 Adwze | Adex | Peabee | Podod: Y Take

il Forani:
FAALEIEEN IR R
EOILAGESROGEM BOLAGSSKOG
EOLAEESROGEN BOLAGRSSKOG
BOLAFEHOGEN BOLAGSSKOG

Bild 21: Kolumnval

¢ Val av resultatkolumner visas, se Bild 22: Val av resultatkolumner.

Yal av resultatkolumner

@Sparade kolurnneezl 9

Ayt |
=] et |
Spara |
® Spara som |
_3 Satt Farval |
: [t
| k.undnr —I
K E] il
£ ! :} M arnnfrk.
C/0 Adress
e | Adress
Postir
Postark
LI | elMr
Fawmnr
bomareghr/OrgHr
WHF e
Flategor

LEF
Lewdr

FK. hd
@ (] | Mer |
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Bild 22: Val av resultatkolumner

e De kolumner du ser i fonstret till hoger (1) i &r de kolumner som kommer att
synas i den aktiva bilden.

e | den ordning rubrikerna star, uppifran och ner, ar den ordning du kommer att se
dem fran vanster till hoger i forteckningarnas resultatflik. Markera kolumnrubrik
och flytta upp eller ner (2).

e Valj vilka kolumner du vill se genom att flytta 6ver de kolumnrubriker du vill
dodlja fran den hogra rutan (1) till den vénstra rutan (3). Markera vald
kolumnrubrik och klicka sedan pa knappen (4).

e Nar du ar fardig med kolumnvalen klickar du pa spara som (5).

e Ge kolumninstallningen ett namn och klicka OK.

e Markera sedan det kolumnval du vill ha som forval (6) och klicka pa knappen séatt
forval (7). Detta val kommer hadanefter att valjas automatiskt da resultatet for
aktuell forteckning skall visas.

e For att ga ur kolumnvalet, klicka OK (8).
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8 Skriva ut

8.1 En aktor

Du kan skriva ut alla aktérsuppgifter om en aktor pa papper, Arkiv/Skriv ut. Innan du
skriver ut informationen om en aktor kan du vélja att férhandsgranska bilden, se Bild
23: Vill du forhandsgranska? Se Bild 24: Férhandsgranskning.

Vill du férhandsgranska 7

Yes

Mo

Bild 23: Vill du férhandsgranska?

% & & [ v||]|< 4] 1 of1

TEVIEW |

yoyom || dh

pawered by

crystal®

SIC

VIOL - Aktirsregistret

Firetagsinformation

Hkod 08290 Intnr: 00000
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Bild: 24: Férhandsgranskning
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8.2 Aktdrsforteckning

Du kan skriva ut alla rader och kolumner fran resultatlistorna i férteckningarna.
Observera att alla kolumner inte far plats pa en liggande A4. Genom att anvanda
kolumnval kan du valja bort de kolumner som du inte &r intresserad av att se i
utskriften.
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