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1 Syfte och nytta med Transportsedel

1.1 Bakgrund

Transportsedel anvands for att hantera uppkomna transportrelaterade kostnader som
inte hanteras via leveranser. Exempel pa detta ar erséttning till entreprendrer som
utfor arbete pa virkesterminaler, transportforetag som utfor snorojning eller
transportforetaget som vill erhélla ersattning for vantetid pa mottagningsplats.
Transportsedel forenklar administrationen da sjdlva fakturahanteringen elimineras.
Transportsedel anvands i vissa fall &ven om mdjlighet finns att hantera kostnaden via
tillagg och avdrag, som uppkommer vid olika aktiviteter.

Om attest av Transportsedel skall vara obligatoriskt eller inte regleras i
befraktarkontraktet eller transportforetagskontrakt mellan parterna.

Samtliga uppgifter som registreras i transportsedlarna ar mojlig att folja upp i BI-
rapporten: Underlag Transportaffar [446] som aterfinns i rapportportalen. Rapporten
ar en sammanstallning av redovisade leveranser och transportsedlar éver en
manadsperiod for befraktare och transportforetag.

Nar Transportsedel dr skapad integreras den ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag
tillaggstjanster. Mottagare av denna ar kopare och séljare av transportssedeln.

1.2 Roller och behdérigheter

Biometria administrator far: Administrera alla Transportsedlar
Transportadministrator far: Administrera Transportsedlar dar man ar kopare eller
sdljare.

Transportanvandare far: Se transportsedlar diar man ar kopare eller séljare.

Transportsedelansvarig: Den aktor som har rétt att makulera och korrigera en
transportsedel.

Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 3 (43)
Copyright© 2022-2024 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.



Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

2 Transportsedel

2.1 Skapa Transportsedel

Det finns tva mojligheter att skapa en Transportsedel. Transportsedlar kan skapas
med eller utan mall. Hur man skapar en mall for transportsedlar samt gor en
Transportsedel utifrdn mallen kommer beskrivas i en senare del av denna
handbok/instruktion.

1. Utga fran Arbetsyta transport: -> ”+Ny” -> Transportsedel.

Finance and Operations

|- Ny~  Genvigar Alternativ

Befraktarkontrakt

Transportféretagskontrakt
ersponbree nsport

Sortimentsgrupp

ransportprisiista Senast dndrade

Drivmedelsindex

O Befraktarkontrakt

Transportmede
Lastbarare
Befraktarkontrakt som gar ut inom Transportféretags-

Ekipage 5 )
cid Awvisade transportsedlar 14 dagar kontrakt

Transportsedel

Transportsedel frdn mal

0 0 Transportprislistor

Transportunderlag som saknar Transportforetagskontrakt som gar
Leveranser med status ej prisraknad anvandarskapat transportunderlag ut inom 14 dagar

Drivmedelsindex

O 0 Transportunderlag

Anvandarskapade transportunderlag Drivmedelsindex dar senaste
som saknar ansvarigt drivmedelsperiod inte uppdaterats Transportsedlar
Leveranser med status prisraknad transportforetag pa 30 dagar
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2. Foljande formular visas. For att kunna skapa en transportsedel ar
forutsattningen att ett befraktarkontrakt eller transportforetagskontrakt finns
pa plats i mellan parterna och att attestkrav dr antingen ”JA” eller "NE]J” pa
kontraktet. Har man ”JA” maste kopande part godkdnna Transportsedel genom
att attestera. Fyll i relevant information om vem som ar kdpare, sdljare och
transportsedelsansvarig av transportsedeln samt utforande datum, valuta och
tryck sedan ”OK”.

Standsey
Skapa transportsedel

. | Arbetsyta transport

Biometria
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3. Foljande vy dyker upp. I huvudet av transportsedel finns det mojlighet att
registrera ett férslag pd vem som ska attestera transportsedeln , och att
eventuellt korrigera falten valuta, datum eller kopare, transportsedelsansvarig.
Rutan ”Attestering” visar "Vantar pa attest”. Statusen pa transportsedeln ar i
detta 14ge prelimindr samt att man ser vilket kontrakt som anvants och att
kontraktet har ett attestkrav *Ja”.

Rutan “Fran mall” &r ocksa tom da denna transportsedel dr skapad utan en
mall.

1 Finance and Operations L Sok efter en sida

a +Nyv [ Tabort Kopiera Vv Noteringar och bilagor (0) ~ Funktioner  Vaxlavy Alternativ

Transportsediar | TS0000124: Vantar pé attest | Standardvy
TS0000124

Allmant

(Preiminac

Awisningsorsaker

Transportsedelrader

) Kostnadstyp Namn Forste kbpares referens Siste saljares referens Leverans Kuantitet Mattslag Pris per enhet Belopp

TP
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4. Under transportsedelsrader lagger man till de kostnadstyper transportsedeln
avser genom att klicka pa ”+Ny”. De uppgifter som ar obligatoriska att fylla i pa
radniva ar: Kostnadstyp, Kvantitet, Mattslag samt Pris per enhet. P4 radniva
finns informationsfalt kopplade, dér ytterligare information kan registreras.
Anges en specifik leverans pa rad nivd kommer félten i informationsfliken
populeras med uppgifter kopplade till denna.

I exemplet anges vantetid som kostnadstyp samt under rubriken "Leverans”
kopplar vi vantetiden mot en leverans som har redovisats mellan Koparen och
sdljaren av transportsedeln. Vi anger kvantitet mattslag samt pris per enhet
och far da ett belopp. Observera att uppgifter kring leveransen fylls pa i faltet
“Information” nedanfor. Faltet information ar kopplad till kostnadstypsraden.
Lagger man till flera kostnadstypsrader kan man fylla pad med information per
rad. Har kan man komplettera med ytterligare valfri information forutom det
som finns kopplat till leveransen.

TS0000124
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5. Iexemplet nedan har vilagt till kostnadstypen "Bomkorning”. Observera att
faltet “Information” innehéller andra uppgifter &n raden for kostnadstypen
”Vantetid” som visas i bilden ovan. Vi har noterat i fritext faltet samt angett
avtalsobjektsnumret samt vilket avlagg bomkorningen avser och det
transportforetag som avses.

ssportsedizr | Standrch
TS0000124

® oo - somkaming v m s v 8000 000
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6. Nar man ar klar med sin Transportsedel andrar man statusen till aktiv och
beroende pa vilken part som skapar transportsedel och om det finns ett
attestkrav i transportkontraktet, s& kommer transportsedel fa olika statuts. Ar
det kdparen som skapar transportsedel s& kommer ingen attest ske utan
transportsedel blir automatisk attesterad oavsett om det finns attestkrav eller
ej 1 kontraktet, och integreras darmed ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag
tillaggstjanster.

Ar det en séljare som skapar en Transportsedel kommer den kunna fé tva
olika statusar beroende pa om det finns ett attestkrav i transportkontraktet
eller inte. Ar det attestkrav nej i kontraktet blir transportsedel attesterad
automatiskt nir den aktiverats och sedan integreras ut via affarsobjektet,
Fakturaunderlag tilldggstjdnster. Finns det ett attestkrav i kontraktet far
transportsedel status "Vantar pa attest”. Nar transportsedel sedan attesteras av
koparen sa integreras den ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag
tillaggstjanster.

TS0000124

1
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2.2 Skapa transportsedel i tva led

For att skapa en transportsedel i tva led borjar man med att skapa en mellan
befraktare och ansvarigt transportforetag pa vanligt satt. Nar transportsedel ar
skapad och ligger i status preliminér sa gar man vidare och valjer sedan som steg tva
att kopiera transportmedlen till ndsta led. For att halla ihop leden sé dr en ny term
skapad - transportsedel foregaende led, se bild nedan. Ytterligare termer som skapats
ar: sammanhaéllande identitet Foregdende kopare.

Den aktdr som kan skapa en transportsedel i tva led dr det ansvariga
transportforetaget samt maste vara transportsedelsansvarig i forsta ledet av
transportaffaren.

Transportsedel: TS00000050
Kopare: 80000 X -frakt
Kopiera S Séljare: 81111 Karl Karlssons transport AB
till: Transportsedel féregaende led: TS00000049

Transportsedel: TS00000049
Kopare:12345- Skogsbolaget
Saljare 80000 X -frakt
Transportsedel foregdende led:

Ursprunglig transportsedel: TSO0000050
Sammanhéllande identitet: TS00000049
Debet referens:

Ursprunglig transportsedel: TS00000049
Sammanhallande identitet: TSO0000049

Debet referens: A
o Attesteras av: |. Anhanger
Attesteras av: |. Anhanger y )
: Attesteringsdatum:
Attesteringsdatum: " "
. Kopare foregédende led: 12345- Skogsbolaget
Status: Preliminar e
L. Status: Preliminar
Transportsedels rader: Bomkorning Belopp:

1000
Utférande datum 2024-05-05

Transportsedels rader: Bomkorning Belopp:
980

\ Utférande datum 2024-05-05

Biometria
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1. Nar ni har skapat er transportsedel enligt 2.1 Skapa Transportsedel,

i forsta led av transportaffaren mellan kopare och séljare samt att
transportsedel har status prelimindr da kan aktdéren som ar sédljare och
transportsedelsansvarig kopiera denna till det utférande
transportforetaget genom att klicka pd "Kopiera” -> ”Kopiera till nista led .

Biometria
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2. Foljande vy dyker upp och har anges séljare (utférande transportforetag)
samt man har mojlighet att ange olika provisionsprocent per
kostnadstypsrad (bild 1) eller provisionsprocent pa alla rader genom att
ange "Tillampa provisionsprocent pa alla rader: ”Ja” och fylla i rutan for
provisionsprocenten (bild 2). Nar man &r klar véljer man "Nasta”. OBS det
gdr att ta bort eller lagga til prisrader i detta steg men det ar inte
rekommenderat av Biometria d& den kopierade transportsedeln inte
matchar med originalet.

Kopiera till nasta led

Biometria
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3. Idenna vy slutfér man sin transportsedel eller s har man mdéjlighet att g&
tillbaka om tex provisionsprocenten ar felaktig pa den kopierade
transportsedeln, genom att trycka pa ”Bakat”. Valjer man ”Avbryt” atergar
man till den transportsedel som vi kopierade ifrdn och da gar det att
komplettera med fler kostnadstyper eller ratta till eventuella felaktigheter
for att sedan kopiera aterigen till led tva. I detta fall véljer vi ”Slutfor”.

i Finance and Operations

Standardvy v

Kopiera till nasta led

@ Redigera uppgif kraf
2 @ Bekrifta
5]
© -
©
) Kostnadstyp Namn F Kdpares ref Siste sdl Leverans Kvantitet Mittslag Pris per enhet Belopp Provisionsproc.
O o001 100 st 980.00 980.00 2.00
INFORMATION
| [1axizs
| [swe
soit | R o
Biometria
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4. Nar ovan dr klart visas den kopierade sedeln med uppgifter om "Kopare i
foregdende led”, ”sammanhdallande ID” "Transportsedel foregdende led” Det
sker foljande med transportsedlarna, de hamnar bada i status aktiv och
beroende pa om befraktaren har ett attestkrav i sitt befraktarkontrakt eller
inte, sa far transportsedlarna antingen statusen "Vantar pa attest” eller
”Attesterad”. Finns det ett attestkrav i befraktarkontrakt i led ett galler det
aven for den kopierade transportsedeln. Attestering/avvisning gors av
befraktaren/kopare pa transportsedlar i foregdende led. Detta géller &ven
redan attesterade transportsedlar som behover korrigeras eller makuleras.
Hur attestering, avvisning samt korrigering och makulering av
transportsedlar i tva led beskrivs vidare i detta dokument under respektive
aktivitet.

Transportsedel i led tva:

Transportsedel led ett:

Standardvy -
TS0000118

Biometria
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3 Mall for Transportsedel

3.1 Skapa en mall fér transportsedel

Mallar skapas for att underlatta registrering av ofta forekommande foreteelser. Nar
man registrerar en mall ir féljande uppgifter obligatoriska: Agare av mallen, Valuta,
samt kostnadstyp. I mallen ar det dessutom mojligt att registrera: Saljare, Kopare,
Mattslag, Kvantitet, Apris, Attesteras av, Fritext, Intern referens.

1. Utga fran Arbetsyta transport: ->Genvégar -> Transportsedlar -> Valj
Transportsedelmallar

2. Inésta formulér klicka pa "Ny”, och en ruta dyker upp och namnge din
transportsedels mall samt ange den valuta transportsedel avser. Tryck sedan
))OK”

Standardvy

Biometria
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3. Inasta formuldr har man mojlighet att ange de uppgifter som man anser
underlatta for att skapa en transportsedel fran en mall. I detta exempel
registreras, forutom en obligatorisk kostnadstyp, en sédljare. For att ange en
kostnadstyp klicka pa ”+ Ny” under Mall transportsedelsrader. Efter att man
angett kostnadstyp bér man ldmna kvantiteter och pris per enhet tomt da de
kan fordndras over tid. Ar méttslag stabilt over tid kan man ange detta. Nar
transportsedelsmallen &r klar klickar man pa att spara. Mallen &r klar och kan
anvandas for att snabbt skapa nya transportsedlar.

Transportsedelmsti | Standarch
TM-0000052

Biometria
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3.2 Skapa Transportsedel fran mall.

1. Utgéa fran Arbetsytan transport: -> ”+Ny” -> Transportsedel frdn mall

Finance and Operations

Ny~ Genvdgar Alternativ

Befraktarkontrakt
Transportforetagskontrakt nsport
Sortimentsgrupp
Senast dndrade

Transportprislista

Drivmedelsindex

Transportmede! O Befraktarkontrakt

M B & % ® |I|\

Lastbarare
Befraktarkontrakt som gar ut inom

Ekipage s
. Awvisade transportsediar 14 dagar

Transportse:

0 O Transportprislistor

Transportunderlag som saknar Transportforetagskontrakt som gar
Leveranser med status ej prisraknad anvandarskapat transportunderlag ut inom 14 dagar

4 0 O Transportunderlag

Drivmedelsindex

Anvandarskapade transportunderlag Drivmedelsindex dar senaste
som saknar ansvarigt drivmedelsperiod inte uppdaterats Transportsediar
Leveranser med status prisraknad transportforetag pa 30 dagar

0

Anvandarskapade transportunderlag
Transportsedlar som vantar p3 attest i status preliminar

Biometria
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2. Foljande vy visas, och man vdljer in den mall som man avser anvanda.
Beroende pa om man angett kopare och siljare eller vilken valuta i mallen
dyker de upp hér i respektive ruta. I detta steg ska dven
transportsedelsansvarig anges. Det finns mojlighet att byta kdpare och séljare
och valuta i detta steg och anvanda de forifyllda kostnadstyperna som mallen
innehéller. Nar man dr nojd klickar man pa "OK”. Efterfoljande steg for att
fardigstalla sin Transportsedel finns beskrivet under avsnittet: 2.
Transportsedel.

Arbetsyta transport

Notiser Senast andrade

e
Biometria
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4 Hantera transportsedlar

4.1 Attestera transportsedlar

Som kopare av en transportsedel har man arbetsytan for transport till sin hjalp for att
overvaka om nagra transportsedlar inkommit och vantar pa att bli attesterade. Under
notisen “Transportsedlar som vantar pa attest” visas de som behdvs atgardas.

Finance and Operations

Instruktion Transportsedel

2024-05-20

©@ % 5 |

i

| Ny v  Genvdgar Alternativ

Arbetsyta transport

Notiser

760

Leveranser med status avvisad

24

Leveranser med status ej prisraknad

287

Leveranser med status prisraknad

Transportsedlar som vantar pa attest

Biometria

Awvisade transportsedlar
11

Transportunderlag som saknar
anvandarskapat transportunderlag

47

Anvandarskapade transportunderlag
som saknar ansvarigt
transportforetag

Anvandarskapade transportunderlag
i status preliminar

Befraktarkontrakt som gar ut inom
14 dagar

0

Transportforetagskontrakt som gar
ut inom 14 dagar

17

Drivmedelsindex dar senaste
drivmedelsperiod inte uppdaterats
pa 30 dagar
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Transportprislistor

Drivmedelsindex

Transportunderlag
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1. For att attestera transportsedlar ga fran arbetsytan transport: Genvagar->

n]

Instruktion Transportsedel
2024-05-20

Tranportsedlar -> Véaxla vy -> Vantar pa attest. Alternativt klicka pa notisen
*Transportsedlar som vanta pa attest” pa arbetsytan for transport.

88N Finance and Operations

Ny Genvigar  Alternativ

Leveranser med status awisad

senaste 100 dagama

(0

Leveranser med status ¢ prisraknad

senaste 60 dagama

0

Leveranser med status prisraknad

senaste 7 dagama

Transportsediar som viintar pd attest

Finance and Operations

Awisade transportsediar

320

Transportunderlag som saknar
anvandarskapat transportunderlag

6

Anvandarskapade transportunderlag
senaste 30 dagama som saknar
ansvarigt transportforetag

12

Anvandarskapade transportunderiag
i status preliminar

0

Befraktarkontrakt som gar ut inom
14 dagar

0

Transportforetagskontrakt som gar
ut inom 14 dagar

9

Drivmedelsindex dar senaste
drivmedelsperiod inte uppdaterats
P4 30 dagar

Pris transport

I Transportunderlag

VIOL3 ) Transportaffar > Transportsediar > Awvisade transportsed|ar

Alsorer

(O Transportunde... Status

Platser

Kr... Avtaisobjek]

® X%

A

Biometria

& Redigera

Y Transportsedlar

| Ny Vv

Kopiera transportsedel

Attesterade transportsediar
A

Makulerade transporisediar

e transportsediar

Standardvy -

Transportsedel

[l Noteringar och bilagor (0)

Funktioner
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2. Foljande formular kommer upp och ar en 6versikt over vilka transportsedlar
som finns att attestera. Viktig information i denna vy férutom vem som &r
kopare och sdljare ar vem som skall eventuellt attestera transportsedel. For att
se innehallet och ta stdllning till om en attest skall ske, klicka pa en
transportsedel i listan.
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Instruktion Transportsedel

) BiOMETRIA 2024-05-20

3. Vélinne pé en Transportsedel, gor man valet att attestera eller avvisa
transportsedel. Vid avvisning fir man meddela siljaren av transportsedel vad
som ansdags vara fel genom att ange avvisningsorsak under ”Avisningsorsaker”.
FOr att gora detta, avisa transportsedel och en rad med datum skapas och man
kan ange en avisningsorsak i fritextfaltet. Det finns d&ven mojlighet att ange
flera avisningsorsaker genom att trycka pa ”+Ny” samt skriv orsaken i
fritextféaltet. Darefter far sdljaren av transportsedel en signal att transportsedel
blivit avvisad via en notis pa arbetsytan for transport, se 4.2 Avvisade
transportsedlar

Saljaren far korrigera de felaktiga uppgifterna och sedan séatta transportsedel i
status aktiv efter atgard.

Finance and Operations

Spara Funktioner Vaxlavy Alternativ

=  TS0000103

Allmént

TS0000103 ‘

@ ) ne ‘ 383-000 | 2023-03-17 Prelimindr

Awvisad

Transportsedelrader

> Kostnadstyp Namn Leverans Kvantitet Mattslag Pris per enhet Belopp

0001 Bomkorming 1,00 st 500.00 500,00

Ar uppgifterna korrekta, godkdnner attesterande part transportsedel. Detta sker
genom att sdtta den i status ”Attesterad” Nar transportsedel attesterats av koparen,

integreras den ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag tilldggstjanster till kopare och
saljare.

Biometria
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Instruktion Transportsedel
) BiOMETRIA 2024-05-20

4.2 Avvisade transportsedlar i ett led

Det &r séljare av transportsedeln som atgardar avvisade transportsedlar. Som sdljare
av transportsedel har man arbetsytan for transport till sin hjalp for att 6vervaka om
nadgra transportsedlar blivit avvisade och att man behdver agera for att dtgdrda dem.
Under notisen ”Avvisade transporsedlar” visas hur manga som har blivit avvisade av
koparen av transportsedel.

il Finance and Operations VIOL3 ) Hantera transportaffar » Transportsedel » Transportsediar
= f Ny v Alternativ
]

Arbetsyta transport

¢
® Notiser Senast dndrade
E
1 66 O Befraktarkontrakt
Befraktarkontrakt som gar ut inom Transportioretags-
Leveranser med status avvisad Awvisade transportsedlar 14 dagar kontrakt
49 0 0 Transportprislistor
Transportunderlag som saknar Transportforetagskontrakt som gar PRvinedalidon
Leveranser med status ¢j prisraknad anvandarskapat transportunderlag ut inom 14 dagar
474 0 1 Transportunderlag
Anvandarskapade transportunderlag Drivmedelsindex dar senaste
som saknar ansvarigt drivmedelsperiod inte uppdaterats Transportsediar
Leveranser med status prisraknad transportforetag pa 30 dagar
Anvandarskapade transportunderlag
Transportsedlar som vantar pa attest i status preliminar
Biometria
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

1. For att ratta till transportsedlar som blivit avisade, g frdn arbetsytan transport
-> Genvagar ->Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Avisade transportsedlar.
Alternativt klicka pa notisen ”Avvisade transportsedlar” pa arbetsytan for
transport.

RSN Finance and Operations

= N Genvigar  Alternativ

[ Transporuansten Pra tramsgons Anasewr Fuatser

0

Leveranser med status awisad Befraktarkontrakt som gir ut inom
senaste 100 dagama Avisade transportsediar 14 dagar

0 320 0

Leveranser med status ¢ prissaknad Transportunderiag som saknas Transportforetagskontrakt som gl
senaste 60 dagarna anvandarskapat tramsportunderiag ut inom 14 dagar

0 6 9

Arviindarsiapade transportunderlag Drivmedelsindex dir senaste
Leveranser med status prisraknad senaste 30 dagama som saknar drivmedelspencd inte uppdaterats
senaste 7 dagama ansvangt transportforetag P4 30 dagar

12

Anvindarskapade transportunderlag
Trarsportsediar som vintar pd attest | status prebiminae

Finance and Operations VIOL3 ) Transportaffar ) Transportsediar ) Awisade transportsediar
= & Redigera Ny v Tabort  Kopiera transportsedel [ Noteringar och bilagor (0) ~ Funktioner  Vixlavy  Alternativ
& erade transportsediar
Vantar p attest

- Korrigerade transporisediar lerade transporisediar

'©)

&7

&

<

Transportsediar
Standardvy -

Transportsedel
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

2. Foljande formuldr kommer upp och dr en dversikt 6ver vilka transportsedlar
som ar avvisade. For att se innehéllet och korrigera, klicka pa en transportsedel
1listan.

Finance and Operations VIOL3 > Transportaffar » Transportsediar )  Awisade transportsediar

& Redigera | Ny~ [ Tabort  Kopiera transportsedel [ Moteringar och bilagor (0)  Funktioner  Vixlawy  Alternativ

2

g
=
v Awisade transportsedlar
Standardvy -
Transportsedel
E 0
7) Transportsedel 1 Ursprunglig transp... ' Korrigerad Makulerad Saljare Kbpare Utférande datum Attestkrav Attesteras av Status T Attestering
| [:,\ TS0000105 TS0000105 02030-00000 12345-00000 2023-03-20 Preliminar Avvisad
Biometria
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@ BIOMETRIA

Finance and Operations

VIOL3 D Transportaffar » Transportsedlar ) Awisade transportsediar

Instruktion Transportsedel

2024-05-20

3. Vad som var orsaken till avvisningen sétts av koparen pa transportsedeln
under rubriken ”Avvisningsorsaker”. I transportsedeln utfor man den rattning
som behdver goras, samt sétter transportsedeln till status ”Aktiv”. Darefter far
transportsedeln aterigen Attesterings status - "Vantar pa attest”. Koparen far
dé en signal via notisen "Transportsedlar som vantar pa attests” att de maste
agera.

Il

@
hxd
B[ _
-
Biometria

Awisade transportsedlar

TS0000105

Allmént

Transportsedel

TS0000105

Ursprunglig transportsedel

TS0000105

Kopiera transportsedel

| Standardvy v

Korrigerad
@D e

Makulerad

=
@ ) ng

Kontrakt

Fran mall

Avvisningsorsaker

O Dpatum

(@)

Awisningsorsak

Transportsedelrader

<Ny [ Tabort Kopiera valda
O | kostnadstyp

0021
(@) 0001 v

rader [ Noteringar och bilagor (0)

Namn
Vantetid

Bomkérning

0 Noteringar och bilagor (0)  Funktioner ~ Vixlavy  Alternativ

Utfbrande datum

Status

2023-03-20 *“

Preliminar B ‘

Séiljare, namn

Karl Karlssons Transport AB

Képare

Képare, namn

Skogsbolaget AB

Leverans Kvantitet Mattslag
BIOMOG20BDCE 45,00 | min
v 1,00 st

v

Attestkrav Attestering

. e [wid V]
Attesteras av Vant: st
\ = \
Vaiuta Attesterad

SEK

Pris per enhet Belopp
21,80 981,00
1500,00 1500,00

Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se
Copyright© 2022-2024 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.

26 (43)



Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

4.3 Avisade transportsedlar i tva led

Nér en transportsedel har blivit avvisad i led ett blir &ven transportsedeln i led tva
avvisad. Nedan beskrivs hur en transportsedel i tva led kan réattas om de avvisats.
(ordet vad)

1. For att ratta till transportsedlar som blivit avisade, ga fran arbetsytan
transport -> Genvdagar ->Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Avisade transportsedlar.
Alternativt klicka pa notisen ”Avvisade transportsedlar” pa arbetsytan for
transport.

Finance and Operations

= N Genvigar  Alternativ

Leveranser med status awisad Befraktarkontrakt som gir ut inom
senaste 100 dagama Awisade trarsportsediar 14 dagar

0 320 0

Leveranser med status ¢ prisraknad Transportunderiag som saknas Transportforetagskontrakt som gir
senaste 60 dagarna anvandarskapat tramsportunderiag ut inom 14 dagar

0 6 9

Anvindarskapade transportunderlag Drvmedelsindex dir senaste
Leveranser med status prisraknad senaste 30 dagama som saknar
senaste 7 dagama ansvangt transportioretag

12

Anvindarskapade transportunderlag
Trarsportsediar som vintar pd attest | status prelminae

Finance and Opefaﬁons VIOL3 > Transportaffar > Transportsediar > Awvisade transportsedlar

= | ¢ Redigera -+ Nyv Tabort  Kopiera transportsedel [ Noteringar och bilagor (0)  Funktioner  Vixlavy  Alternativ o

G} Attesterade transporisediar
Vantar pa attest de transportsediar
‘:‘, Korri ;Efﬁdé transportsediar Makulerade transporisediar
®
1
Y Transportsediar
Standardvy -
Transportsedel
1~ |
Biometria
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

2. Sok sedan ut de transportsedlar i tva led och borja med att korrigera den i led
ett genom att klicka pa den.

i Finance and Operations

0) Funktioner Vaxlavy Altemativ

FoPe— prn
”
||9 so0 O = & e v

3. Notera att transportsedeln dr avvisad samt det finns en varning om att man
maste dven dndra i led tvd innan man aktiverar i led ett. Gor de forandringar
som kravs och g sedan till transportsedeln i led tva. I vart fall var priset pa
Bomkorning fel

3 Finance and Operations O Stk efter en sida

b 4 dakul
-l
andardvy
O
SEK
Awvisningsorsaker
Transportsedelrader
D Kostnadstyp Namn Forste Wipareselecens Siste sifares referens o Kvantiet Mittsiag Prs per enbet Belopp
D 0021 Vantetid BIOMO1679D1E 100.00 min 1.00 100.00
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

4. SOk ut transportsedeln i led tvd samt ga in pa den. Hér blir du
uppméarksammad pa att attestering av denna transportsedel sker i led ett. For
att kunna gora en forandring, notera eventuell provisionsprocent och andra
relevanta uppgifter for kostnadstypsraden under fliken information. Radera
sedan den/de rader som ar felaktiga.

5. Ivart fall var priset for bomkorning fel, kostnaden var 100kr och inte 1 kr.
Lagg till det korrekta beloppet och samt ange provisionsprocenten. Ga sedan
till transportsedeln iled ett.

i Finance and Operations O Sok efter en sida

@ & = Bspara +Nyv [@Tabor Noteringar och bilagor (0) ~ Funktioner ~ Vdxlavy  Alternativ
o

ransportsedlar | Standardvy v
TS0000148
Ta bort
) | |patum Awisningsorsak

I D 06/07/2024 Fel pris p& bomkarning

Transportsedelrader
abort Kopiera valda rader
) & Kostnadstyp Namn Forste kbpares referens. Siste saljares referens Leverans Kvantitet Mattslag Pris per enhet Belopp Provis

IQ 0001 v B

0021

~ 1.00 st v 98.00 98.00

Information
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Instruktion Transportsedel

) BiOMETRIA 2024-05-20

6. Véalinne pa transportsedel i led ett sa sdtter man den i status aktiv.

TS0000147

Awisningsorsaker

Transportsadelrader

7. Vid aktivering av transportsedeln dyker foljande ruta upp och gor anvandaren
uppmarksam pa att 4ven transportsedeln i led tvd kommer aktiveras och da
far kdparen av transportsedeln i led ett far en notering om att det finns en
transportsedel att attestera.

TS0000147

Genom att aktivera denna transportsedel
p © kommer aven transportsedel i led 2 att
aktiveras. Det innebar att bada sedlar lases
for redigering och blir klara for attestering.

Biometria

Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se

30 (43)
Copyright© 2022-2024 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.



Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

4.4 Korrigera transportsedlar i ett led

Det ar endast transportsedelansvarig aktor som kan korrigera en transportsedel.
Korrigera transportsedel anvénds i de fall en transportsedel redan &r attesterad och
det upptécks att den innehdaller felaktiga uppgifter.

1. For att korrigera en transportsedel, ga fran arbetsytan transport -> Genvagar -
>Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Attesterade transportsedlar.

2. Valj en transportsedel som ska korrigeras.

3. Valj "Funktioner” sedan “Korrigera”.

;‘t’a‘ncvi'ar;vy'
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

4. En pop-upp ruta dyker upp med meddelandet ”Ar du séker att du vill korrigera
den hér transportsedeln?” Klicka pd ”OK” och féljande vy visas. Nu kan man
korrigera transportsedeln. Notera att identiteten pa den transportsedeln som
vi valde att korrigera visas i rutan ”Ursprunglig transportsedel”. Statusen pa
den transportsedel som vi skall utfora korrigeringen har nu status i preliminér.

TS0000128
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Instruktion Transportsedel
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5. Gor de forandringar som kravs for att transportsedeln skall bli korrekt och satt
sedan den i status aktiv samt "Vantar pa attest”. Kdparen av transportsedeln
far da en notis, att en transportsedel behovs attesteras se vidare: 4.1 Attestera
transportsedlar

Biometria
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Instruktion Transportsedel
() BIOMETRIA 0940590

6. Samtidig som man véljer att korrigera en transportsedel sa skapas det upp en
kredit av transportsedeln som integreras ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag
tillaggstjanster. Mottagare av denna ar kopare och séljare av transportssedeln.
Kredit transportsedel far en egen identitet som visar vilken den ursprungliga
transportsedel var samt en hanvisning till foregdende debetsedel det vill sdga
den sedel som krediterats (Den sa kallade debet referensen). Den visar dven att
en korrigering skett.
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Instruktion Transportsedel

) BiOMETRIA 2024-05-20

4.5 Korrigera transportsedel i tva led

Det dr endast séljare som ocksd maste vara transportsedelansvarig pa en
transportsedel i led ett som kan korrigera en transportsedel i tva led. Korrigera
transportsedel anvéands i de fall en transportsedel redan ar attesterad och det
upptacks att den innehaller felaktiga uppgifter. Korrigerar du en transportsedel i led
ett kommer det ske automatiskt att en kreditering sker for bada leden.

1. For att korrigera en transportsedel, ga fran arbetsytan transport -> Genvéagar -
>Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Attesterade transportsedlar.
2. Valj den transportsedel som ska korrigeras.

3. Valj "Funktioner” sedan "Korrigera”.

TS0000118

BOMZBECCES

Biometria
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Instruktion Transportsedel
(2) BIOMETRIA 2024-05-20

4. Foljande ruta dyker upp, Har far man information om att transportsedeln i led
tvd kommer makuleras samt maste kopieras aterigen for led tva. Har valjer vi

) OK»
i Finance and Operations
. bils Funktior Ve A
TS0000118
Allmént
1 0 |
p Q Det finns en transportsedel i led 2 kopplad
till den har sedeln. Vid korrigering kommer
| led 2 att makuleras. Fér ny transportsedel i
VVVVV T e L led 2 behdver "Kopiera till nasta led” kéras
Sl e = ‘ fran den nya sedeln i led 1
(o]
Transportsedelrader
Information
\ \
K | [
|
allsgimme J
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Instruktion Transportsedel

) BiOMETRIA 2024-05-20

5. Foljande vy dyker upp och har ser man den nya transportsedeln som skapats
den har ett nytt ID men en koppling till den ursprungliga transportsedeln som
ar krediterad. Har gor man de dndringar som kravs. Efter detta foljer man
stegen i 3.2 Skapa transportsedel i tva led for att kopiera aterigen till led 2.

..........

,,,,,
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Instruktion Transportsedel
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6. Samtidigt som man valjer att korrigera en transportsedeln i tva led sa skapas
det upp en kredit av transportsedeln i led ett som integreras ut via
affarsobjektet, Fakturaunderlag tillaggstjanster. Mottagare av denna ar kopare
och séljare av transportssedeln. Kredit transportsedel far en egen identitet som
visar vilken den ursprungliga transportsedel var samt en hidnvisning till
foregdende debetsedel det vill siga den sedel som krediterats (Den sa kallade
debet referensen). Den visar dven att en korrigering skett. For Transportsedeln
i led tva skickas det ut en kredit och en integration ut likt ovan for led ett samt
att den krediterade far status “Makulerad”

Transportsedel i led ett: Kreditering.

et

TS0000129

Transportsedel i led tva: Kreditering samt makulerad.
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4.6 Makulera tranportsedlar i led ett

Det ir endast transportsedelansvarig aktor som kan makulera en transportsedel.
Denna funktion anvénds i de fall dd en transportsedel som ar redan attesterad och ar
helt felaktigt utav ndgot skal.

1. For att makulera en transportsedel, g fran arbetsytan transport -> Genvagar -
>Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Attesterade transportsedlar.

2. Valj en transportsedel som ska makuleras.

3. Valj "Funktioner” sedan "Makulera”.

Finance and Operations Vo > T

sedlar

Standardvy

Biometria
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4. En pop-upp ruta dyker upp med meddelandet ”Ar du siker att du vill makulera
den hér transportsedeln?” Klicka pa ”OK” och féljande vy visas. Man hamnar i
den makulerade transportsedeln och den integreras ut via affarsobjektet,
Fakturaunderlag tillaggstjanster vid makulerings tillfallet. Mottagare av denna
ar kopare och sédljare av transportssedeln. Notera att identiteten pa den
transportsedel som vi valde att makulera visas i rutan "Ursprunglig
transportsedel” samt en ruta med ”"Debet referens” Flaggan visar att detta ar en
makulerad transportsedel.

Finance and Operations vios )

% 8

Makulersd

A C)

Standardvy

= TS0000247

Allmént

Status

Aktiv

Attestering

@ - Attesterad

Awvisningsorsaker

Transportsedelrader

> Kostnadstyp Namn Leverans Kvantitet Mattslag Pris per enhet Belopp
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4.7 Makulera transportsedlar i tva led

Det &r endast séljare som ocksa maste vara transportsedelansvarig pa en
transportsedel i led ett som kan makulera en transportsedel i tva led. Makuleringen
sker iled ett. Denna funktion anvands i de fall da en transportsedel som ar redan
attesterad och ar helt felaktigt utav nagot skal.

1. For att makulera en transportsedel, ga fran arbetsytan transport -> Genvagar
>Tranportsedlar -> Vaxla vy -> Attesterade transportsedlar.

2. Valj en transportsedel som ska makuleras. OBS vdlj den som &r iled ett!

3. Valj "Funktioner” sedan "Makulera”.

Mittsiog
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4. Foljande ruta dyker upp och héar klickar vi ok. Utfér man en makulering i led
ett av en transportsedel innebar det att man 4ven makulerar led tva.

TS0000132

Denna transportsedel har en sedel i led 2
kopplad till sig. Genom att makulera
denna sedel kommer &ven sedeln i led 2
att makuleras.
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5. Foljande formulér visas, man hamnar i den makulerade transportsedeln i led
ett och de integreras ut via affarsobjektet, Fakturaunderlag tilldggstjanster vid
makulerings tillfallet for bdda leden. Mottagare av krediteringen &r kopare och
sdljare av transportssedeln i bada leden.

Transportsedel led ett: Notera att identiteten pa den transportsedel som vi
valde att makulera visas i rutan ”"Ursprunglig transportsedel” samt en ruta med
“Debet referens” Flaggan visar att detta dr en makulerad transportsedel.

150000134

Transportsedel led tva: Notera att identiteten pa den transportsedel som vi
valde att makulera visas i rutan ”Ursprunglig transportsedel” samt en ruta med
“Debet referens”, samt for led tva sammanhallande ID och transportsedel i
foregdende led. Flaggan visar att detta &r en makulerad transportsedel.
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