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1 Inledning och férutsattningar

Denna instruktion géller om du ska sjalvregistrera ett konto for att kunna logga in till
Biometria.

Den forutsatter att du har en befintlig e-postadress som ska anvandas for att logga in
mot Biometria.

E-postadressen ska vara personlig. Flera personer kan inte dela pé ett konto.
Om du inte har en e-postadress rekommenderar Biometria att du skapar en hos

Microsoft pa https://Outlook.com

1.1 Nar behéver du genomfora sjalvregistrering?

e Du har inget Biometria-konto och vill 1dsa integrationsspecifikationer.

e Du har inget Biometria-konto och ska bestdlla huvud-kod eller rollen
behorighetsansvarig.

e Du har inget Biometria-konto, du har ett Google-konto och ska anvanda VIOL3
tjansten for uppfoljning (Rapport-portalen).

e Du har inget Biometria-konto, du har en generell e-postadress som inte ar fran
Microsoft eller Google och ska anvanda VIOL3 tjanster.

2 Sa har gar sjalvregistreringen till

1. Surfa till www.biometria.se

2. G4 in pa Mina sidor.

™\ Driftstorningar (Q Sék & Mina sidor
Ga till Mina sidor )
ledia Publikatiole— v ..-.,._.®.‘su:-pcr:

3. Klicka pé det du ska komma &t, VIOL 3 Produktionsmiljo,
Integrationsspecifikationer eller VIOL 3 Kundtestmiljo.
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@ BIOMETRIA

MINA SIDOR
IT-tjanster VIOL 2

VIOL 3 Produktionsmiljo

Integrationsspecifikationer

Protokoll

VIOL 3 Kundtestmiljo

Biometria Utbildning
Sjalvbetjaningsportal

Volymuppfdljning

2.1 Nu har du kommit till laget dar du kan sjalvregistrera ett konto
fér Biometria Mina sidor

4. Klicka pé Skapa ett.

@ BIOMETRIA

Loggain

someone@example.com

Inget konto? Skapa ett! <:=

Kan du inte komma at ditt konto?

Q-b Inloggningsalternativ

Biometria
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3 Valj hur du vill registrera dig

I detta steg ska du vélja det alternativ som passar in pd den kontotyp du har.
De kontotyper som Biometria stodjer ar foljande:

o Skol eller foretags konto fran Microsoft
Office365, EntralD, AzureAD

e Personligt Microsoftkonto
Outlook.com, hotmail.com och liknande

e Personligt Googlekonto
Gmail.com

o En annan generell e-postadress

@ BIOMETRIA

Skapa konto

E Registrera dig med e-post

B Registrera dig med Microsoft

G Registrera dig med Google

Bakat

4 Vilket val ska du valja?

Jag har ett skol eller foretags konto fran Microsoft, ska anvianda VIOL3 eller ldsa
integrationsspecifikationer.

e Valj Registrera dig med e-post.
Biometria
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Jag har ett privat Microsoft konto, ska anvdanda VIOL 3 eller lasa
integrationsspecifikationer.

e Valj Registrera dig med Microsoft.

Jag har ett personligt Google-konto, ska anvianda VIOL 3 men inte jobba med
uppfoljning eller 1dsa integrationsspecifikationer.

e Vilj Registrera dig med Google.

Jag har ett personligt Google-konto, ska anvianda VIOL 3 och ska jobba med
uppfoljning. Microsoftaktivering kravs.

e Valj Registrera dig med Microsoft.

Jag har en annan generell e-postadress, ska anvdnda VIOL 3 eller ska ldsa
integrationsspecifikationer. Microsoftaktivering krévs

e Valj Registrera dig med Microsoft.

4.1 Klicka pa det alternativ som passar dig

Nésta steg skiljer sig beroende pa vilket val du gjorde och vilken kontotyp du har. G&
till det avsnitt som beskriver ditt val.

e Registrera dig med e-post, avsnitt 5
e Registrera dig med Microsoft, avsnitt 6
e Registrera dig med Microsoft (Microsoftaktivering), avsnitt 7

e Registrera dig med Google, avsnitt 8

5 Registrera dig med e-post

Innan du bérjar kontrollera att detta stdimmer in pa dig:

Jag har ett skol eller foretags konto fran Microsoft, ska anvinda VIOL3 eller lisa
integrationsspecifikationer.

1. Klicka pa Registrera dig med e-post.

Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 6 (27)
Copyright © 2023 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.



Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-

@ BIOMETRIA

2025-02-27

() BIOMETRIA

Skapa konto

E Registrera dig med e-post <=2

=. Registrera dig med Microsoft

3 Registrera dig med Google

Bakat

2. Ange e-postadressen for ditt skol- eller foretagskonto.

() BIOMETRIA

Skapa konto

Ange den e-postadress du vill registrera dig med.

bjoljo01@storaskogsbolaget.se <=
3. Ange losenordet for ditt konto.

B8 Microsoft

< bjoljo01@storaskogsbolaget.se

Ange l6senord

e0cecceccccccens ¢

Jag har glémt mitt I6senord

Biometria
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4. Acceptera begirda behorigheter.

@ BIOMETRIA

bjoljo01@storaskogsbolaget.se

Behorigheter som begarts av:
SDC-VMF

sdcekfor.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tilldter du att den har
organisationen:

\/ Taemot dina profildata

\/ Samlain och logga din aktivitet

\/ Anvind dina profildata och aktivitetsdata

Du bér endast acceptera om du litar p4 SDC-VMF. Las
sekretesspolicyn fér SDC-VMF. Du kan uppdatera de har
behérigheterna pa
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Las mer

Den hér resursen delas inte av Microsoft.

o

5. Ange for- och efternamn.

@ BIOMETRIA

Lagg till mer information

Du kan anvéanda det hér e-postmeddelandet for att
logga in nésta géng.

bjoljo01@storaskogsbolaget.se

Fémamn
Efternamn
o
Biometria
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6. Acceptera fler behorigheter.

B® Microsoft

bjoljo01@storaskogsbolaget.se

Begarda behdorigheter

www.biometria.se

Appinformatio

Det har programmet har inte publicerats av
Microsoft eller din organisation.

Den har appen vill:

v Sign you in and read your profile

Om du godkénner de har behérigheterna sa tillater du att den har
appen anvéander dina data pa det sitt som anges i deras
anvandarvillkor och sekretesspolicy. Du kan &ndra de héar
behérigheterna pé https://myapps.microsoft.com. Visa
information

Verkar den hér appen missténkt? Rapportera den har

st

Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-
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7. Om du far detta felmeddelande. Klicka pa Klicka héar for att ladda om sidan.

@ BIOMETRIA

500 Server Error: Ett fel uppstod

Webbplatsen stotte pa ett ovantat fel och ansvariga
for webbplatsen har notifierats.

Klicka har for att ladda om sidan. <=

8. Se ditt Konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL 3 produktionsmiljo, Min

anvandare och se din anvandare. Acceptera begarda behorigheter.

9 (27)
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g Driftstorningar Q Sok & Mina sidor

@BIOMETR]A Tjanster VIOL3 Utbildningar Kontakt och support Senaste nytt Publikationer ~Karriar Om Biometria
MINA SIDOR
IT-tjanster VIOL 2 Min anvandare

VIOL 3 Produktionsmiljé

Mina tjanster

Mina arenden

» | Min anvandare

Min organisation

Bjoérn JonsssonSSB

bjoljo01@storaskogsbolaget.se

Integrationsspecifikationer

Protokoll
VIOL 3 Kundtestmiljo Bchor\ghomr
Biometria Utbildning
Volymuppfoljning Aktiva Kommande Avslutade
Namn Aktér, namn Aktér Giltig fran Giltig till

tems per page: 5 - 0of 0

9. Aktivera tvastegsverifiering. For att garantera sdkerheten vid anvdndandet av
Biometrias tjdnster anvands tvastegsverifering.

For att kontrollera tvastegsverifiering kan du surfa till féljande sida:
https://aktiveramfa.biometria.se

En instruktion finns har: LANK

Nar tvastegsverifiering dr klar ér ditt konto redo for VIOL3!

6 Registrera dig med Microsoft

Innan du borjar kontrollera att detta stimmer in pa dig:

Jag har ett privat Microsoft konto, ska anvanda VIOL3 eller lasa
integrationsspecifikationer.

1. Klicka pa Registrera dig med Microsoft.

Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 10 (27)
Copyright © 2023 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.


https://aktiveramfa.biometria.se/

Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-
2025-02-27

@ BIOMETRIA

@ BIOMETRIA

Skapa konto

E Registrera dig med e-post

=. Registrera dig med Microsoft «===

3 Registrera dig med Google

Bakat

2. Ange e-postadressen for ditt befintliga privata Microsoft-konto.

B" Microsoft

Logga in
bjoljo01@outlook.com D —]

Inget konto? Skapa ett!

3. Olika typer av autentisering:

Autentisering med AutenticatorApp pa telefonen. (Godkdnn

inloggningen pa telefonen.)
Autentisering med losenord. (Ange l6senordet for ditt konto.)

Biometria
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e Autentisering med AutenticatorApp pa telefonen. Godkinn
inloggningen pa telefonen.

BS Microsoft

& bjoljo0T@outlook.com

Kontrollera din Authenticator-
app

40 Vélj det nummer som visas for att logga in
pa Authenticator-appen pa din iOS.

Anvand ditt |6senord istéllet

Jag har inte atkomst till min Authenticator-app

Vill du anvénda sitt 16senord klickar du pa Anvand ditt 16senord i stillet.

¢ Autentisering med losenord. Ange losenordet for ditt konto.

B® Microsoft

< bjoljo01@outlook.com

Ange |6senord

-

Har du glémt I6senordet?

Anvand min Microsoft-app

Biometria
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@ BIOMETRIA

4. Fortsatt att vara inloggad. Klicka pa Ja.

B8 Microsoft

bjoljo01@outlook.com

Vill du fortsatta vara inloggad?

Hall dig inloggad, sa att du inte behdver logga in
igen nasta gang.

D Visa inte detta igen

5. Acceptera begarda behorigheter.

@ BIOMETRIA

bjoljo01@outlook.com

Behorigheter som begarts av:

SDC-VMF
sdcekfor.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tilldter du att den har
organisationen:

\v/ Taemot dina profildata

\/ Samlain och logga din aktivitet

\/ Anvind dina profildata och aktivitetsdata

Du bér endast acceptera om du litar pa SDC-VMF. Lés
sekretesspolicyn fér SDC-VMF. Du kan uppdatera de har
behérigheterna pa
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Las mer

Den hiér resursen delas inte av Microsoft.

Biometria
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6. Ange for- och efternamn.

@ BIOMETRIA

Lagg till mer information

Du kan anvénda det hér e-postmeddelandet for att
logga in nésta gang.

bjoljo01@outlook.com

Fornamn

Efternamn

-

7. Acceptera fler behorigheter.

B8 Microsoft

bjoljo01@outlook.com

Begarda behorigheter

www.biometria.se
Appinformation

Det hadr programmet har inte publicerats av
Microsoft.

Den har appen vill:

\~ Sign you in and read your profile

Om du godkénner de hér behdrigheterna sa tillater du att den har
appen anvéander dina data pé det s&tt som anges i deras
anvandarvillkor och sekretesspolicy. Du kan &ndra de hér
behsrigheterna pa https://myapps.microsoft.com. Visa
information

Verkar den har appen misstankt? Rapportera den har

-
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8. Om du far detta felmeddelande. Klicka pa Klicka har for att ladda om sidan.

@ BIOMETRIA

500 Server Error: Ett fel uppstod

Webbplatsen stotte pa ett ovantat fel och ansvariga
for webbplatsen har notifierats.

Klicka har for att ladda om sidan. <=

9. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL3 produktionsmiljd, Min
anvandare och se din anvdndare. Acceptera begarda behorigheter.

(%) BIOMETRIA

MINA SIDOR
IT-tjanster VIOL 2 Min anvandare

VIOL 3 Produktionsmiljo

Bjorn Jonsson

bjoljo01@outlook.com

Min organisation

Integrationsspecifikationer
Protokoll

VIOL 3 Kundtestmiljo Behérigheter
Biometria Utbildning

Volymuppfoljning Aktiva Kommande

Namn Aktér, namn Aktor Giltig fran

Items perpage: s~ 00f0

® Drifistorningar Q Sok & Mina sidor

Tjanster VIOL3 Uthildningar Kontakt och support Senaste nytt Publikationer Karriar Om Biometria

Giltig till

10. Aktivera tvastegsverifiering. For att garantera sikerheten vid anvdndandet av
Biometrias tjdnster anvands tvastegsverifering.

For att kontrollera tvastegsverifiering kan du surfa till féljande sida:

https://aktiveramfa.biometria.se

En instruktion finns har: LANK

Nar tvastegsverifiering dr klar ér ditt konto redo for VIOL 3!

Biometria
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7 Registrera dig med Microsoft (Microsoftaktivering)

Innan du borjar kontrollera att ndgot av foljande stimmer in pa dig:

e Jag har ett personligt Google-konto, ska anvidnda VIOL3 och ska jobba
med uppféljning.

e Jag har en generell e-postadress, ska anvinda VIOL3 eller lasa
integrationsspecifikationer.

1. Klicka pa Registrera dig med Microsoft.

@ BIOMETRIA

Skapa konto

E Registrera dig med e-post

] Registrera dig med Microsoft ===

G Registrera dig med Google

Bakat

2. Klicka pa Skapa ett.

B® Microsoft

Logga in

E-post, telefonnummer eller Skype

Inget konto? Skapa ett! ¢

Q Inloggningsalternativ

Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 16 (27)
Copyright © 2023 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.



Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-

@ BIOMETRIA

2025-02-27

3. Ange din e-postadress. Kan vara en Google-adress eller en generell adress.
Har du ingen e-postadress kan du skapa en ny genom att klicka pa Skaffa en
ny e-postadress.

B® Microsoft

Skapa konto
bjoljo01@mail.com| ===

Skaffa en ny e-postadress

4. Ange ett nytt 16senord for det Microsoftaktiverade kontot.
Detta 16senord dndrar inte det 16senord som du normalt anvander for din e-
post.

B® Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Skapa ett I6senord

Ange det I6senord du vill anvanda med ditt konto.

Skapa lésenord ¢

|:\ Visa lésenord

5. Ange for och efternamn.

B® Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Vad heter du?

Vi behéver lite mer information for att konfigurera

ditt konto.
Férnamn
Efternamn
Biometria
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6. Ange fodelsedatum. Klicka pa Nasta.

BS Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Vilket ar ditt fodelsedatum?

Om ett barn anvander den har enheten valjer du
deras fodelsedatum for att skapa ett barnkonto.

Land/region

Sverige v
Fodelsedatum

Ar Manad v Dag v

Med ett barnkonto kan du tillampa kontrollfunktioner for foraldrar
och inféra anvandningsgrénser for den hér enheten av sekretess-
och sakerhetsskal. Du kan hantera de hér installningarna med
Family Safety-appen. Las mer pa https://aka.ms/family-safety-app

7. Ange den kod som mejlats till din vanliga e-postadress.

Du ska ha fétt ett mejl liknande detta:

Microsoft-konto

Verifiera din e-postadress

For att kunna slutfgra konfigurationen av ditt Microsoft-konto maste vi férsikra oss om att
den har e-postadressen verkligen ar din.

Verifiera din e-postadress genom att valja den har sdkerhetskoden: 887140

Om du inte begarde den har koden kan du ignorera det har e-postmeddelandet. Det ar
mojligt att en annan anvandare skrev din e-postadress av misstag.

Tack!
Microsoft-kontoteamet

Sekretesspolicy

Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052

Biometria
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Ange koden fran mejlet.

BS Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Verifiera e-post

Ange koden som vi skickade till bjoljo01@mail.com.
Om du inte fatt e-postmeddelandet, sa kontrollera
mappen fér skrappost eller férsok igen.

|Ange kod ¢

\j Jag vill ha information, tips och erbjudanden om
Azure och andra Microsoft-produkter och -
tjanster.

Om du véljer Nasta godkénner du Villkor f5r Microsoft-tjanster

och policyn for sekretess och cookies.
Nasta

8. Besegra robotar och klicka pa Los pusslet.

B® Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Hjalp oss att besegra robotarna

Var god I6s denna gata sa vi vet att du ar
en verklig manniska

\

Los
¢

Ljud

Biometria
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9. LOs pussel.
Pussel fran Microsoft kan se olika ut och vara upp till 10 olika steg. Nedan finns

ett exempel dar du ska anvédnda pilar for att rotera ett objekt 4t samma héall som
handen pekar.

B® Microsoft
< bjoljo01@mail.com

Hjalp oss att besegra robotarna

Anvand pilarna for att vrida objektet sa
att det star vant i handens riktning. (1 av

1)

Matcha den har

vinkeln

9531824f2771f2476.8755001905

O

Ljud Starta om

Nar du ar klar visas detta meddelande:

bjoljo01@mail.com

Hjélp oss att besegra robotarna

Du lyckades!

ar en manniska. Du

Biometria
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@ BIOMETRIA

10. Acceptera begarda behorigheter.

@ BIOMETRIA
bjoljo01@mail.com

Behorigheter som begarts av:

SDC-VMF
sdcekfor.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tilldter du att den har
organisationen:

v Taemot dina profildata

v/ Samlain och logga din aktivitet

v/ Anvand dina profildata och aktivitetsdata

Du bdr endast acceptera om du litar pd SDC-VMF. Las
sekretesspolicyn fér SDC-VMF. Du kan uppdatera de har
behdrigheterna pa
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

L&s mer

Den hér resursen delas inte av Microsoft.

=

11. Ange for och efternamn.

@ BIOMETRIA

Lagg till mer information

Du kan anvanda det har e-postmeddelandet for att
logga in nésta gang.

bjoljo01@mail.com

Bjorn

Jonsson

.
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@ BIOMETRIA

12.Acceptera begdrda behorigheter.

B8 Microsoft

bjoljo01@mail.com

Begarda behorigheter

www.biometria.se

Appinformatio

Det hdr programmet har inte publicerats av
Microsoft.

Den har appen vill:

v/ Sign you in and read your profile

Om du godkénner de har behdrigheterna s tillater du att den har
appen anvéander dina data p3 det sitt som anges i deras
anvandarvillkor och sekretesspolicy. Du kan &ndra de har
beharigheterna pa https://myapps.microsoft.com. Visa
information

Verkar den har appen misstankt? Rapportera den har

o

Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-

2025-02-27

13. Om du far detta felmeddelande. Klicka pa Klicka héar for att ladda om sidan.
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500 Server Error: Ett fel uppstod

Webbplatsen stotte pa ett ovantat fel och ansvariga

for webbplatsen har notifierats.

Klicka har for att ladda om sidan. <=
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Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-

@ BIOMETRIA 2025-02-27

14. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL3 produktionsmiljo, Min
anvandare och se din anvandare. Acceptera begarda behorigheter.

 Driftstorningar Q Sok & Mina sidor

@ BIOMETRIA Tjanster VIOL3 Utbildningar Kontakt och support Senastenytt Publikationer ~Karriar Om Biometria
MINA SIDOR
IT-tianster VIOL 2 Min anvandare
VIOL 3 Produktionsmiljé
Mina tjanster
Mina drenden
Bjorn Jonsson
»
bjoljo01@mail.cor
Min organisation
Integrationsspecifikationer

Protoko

VIOL 3 Kundtestmiljo Behérigheter
g

Biometria Utbildning

Sjalvbetjaningsportal Aktiva Kommande Avslutade

Volymuppfoljning Namn Aktdr, namn Aktér Giltig fran Giltig till

Items per page: 5~ ) of 0

15. Aktivera tvastegsverifiering. FOr att garantera sdkerheten vid anvdndandet av
Biometrias tjdnster anvands tvastegsverifering.

For att kontrollera tvastegsverifiering kan du surfa till féljande sida:
https://aktiveramfa.biometria.se

En instruktion finns hiar: LANK

Nar tvastegsverifiering dr klar ér ditt konto redo for VIOL 3!

8 Registrera dig med Google

Innan du borjar kontrollera att detta stdimmer in pa dig:

Jag har ett personligt Google-konto, ska anvidnda VIOL 3 men inte jobba med
uppfoljning.

1. Klicka pa Registrera dig med Google.

Biometria
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2025-02-27

@ BIOMETRIA

Skapa konto

E Registrera dig med e-post
.
B egistrera dig med Microsoft

G Registrera dig med Google ¢

Bakat

2. Ange din e-postadress och l6senord frdn Google
Om du redan ar inloggad i webblasaren hoppas detta steg 6ver automatiskt.

Ange e-postadress:

{5 Loggain med Google

. E-post eller telefonnummer
Loggain

Fortsatt till microsoftonline.com

Har du glémt din e-postadress?

Skapa konto

Higlp  Integritet  Villkor

Ange 16senord:
( Logga in med Google

Valkommen

@ bjoljo01@gmail.com

_

[ visalésenord

Jag har glomt Iésenordet m

Hjalp  Integritet  Villkor

Biometria
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@ BIOMETRIA

3. Ange for- och efternamn.

@ BIOMETRIA

Lagg till mer information

Du kan anvanda det har e-postmeddelandet for att
logga in nasta gang.

bjoljo01@gmail.com

Férnamn

'Efternamn

o

4. Acceptera begirda behorigheter.

B8 Microsoft
bjoljo01@gmail.com

Begarda behdrigheter

www.biometria.se
Appinformation

Det har programmet har inte publicerats av
Microsoft.

Den har appen vill:

v~ Sign you in and read your profile

Om du godkénner de har behérigheterna s tillater du att den har
appen anvander dina data pa det satt som anges i deras
anvandarvillkor och sekretesspolicy. Du kan dndra de har
behérigheterna pa https://myapps.microsoft.com. Visa
information

Verkar den har appen misstankt? Rapportera den har

-
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@ BIOMETRIA

Instruktion Sjalvregistrera ett Biometria-

2025-02-27

5. Om du far detta felmeddelande. Klicka pa Klicka héar for att ladda om sidan.

@ BIOMETRIA

500 Server Error: Ett fel uppstod

Webbplatsen stotte pa ett ovantat fel och ansvariga
for webbplatsen har notifierats.

Klicka har for att ladda om sidan. <=

6. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL 3 produktionsmiljo, Min
anvandare och se din anvdndare. Acceptera begarda behorigheter.

(%) BIOMETRIA

MINA SIDOR
IT-tjanster VIOL 2

VIOL 3 Produktionsmiljo
Mina tjanster

Mina arenden

»| Min anvindare

Min organisation
Integrationsspecifikationer
Protokoll
VIOL 3 Kundtestmiljo
Biometria Utbildning

Volymuppféljning

% Driftstérningar Q Sok & Mina sidor

Tjanster VIOL3 Utbildningar Kontakt och support Senaste nytt Publikationer Karriar Om Biometria

Min anvandare

Bjorn Jonsson

bjoljo01@gmail.com

Behorigheter

Aktiva Kommande Avslutade

Namn Aktér, namn Aktor Giltig fran Giltig till

Items per page: 5 - 0of0

7. Aktivera tvastegsverifiering. FOr att garantera sdkerheten vid anvdndandet av
Biometrias tjdnster anvands tvastegsverifering.

For att kontrollera tvastegsverifiering kan du surfa till féljande sida:
https://aktiveramfa.biometria.se

En instruktion finns hiar: LANK

Nar tvastegsverifiering dr klar ér ditt konto redo for VIOL 3!
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